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Prefacio

O Brasil é um pais de proporc¢des continentais. Sao 8.514.876
Km? de extensdo territorial, o que o coloca atras apenas da
Russia, Canadd, China e Estados Unidos no ranking de maio-
res paises. Sua extensa drea abriga 26 estados, um Distrito
Federal e mais de 5 mil municipios. De norte a sul, o Brasil
comporta uma enorme diversidade de clima, fauna, flora
e culturas.

Talvez por isso seja tdo desafiador gerir o Estado brasileiro.
Nos municipios, a missdo é ainda mais ardua. Desde a institui-
cdo do pacto federativo, previsto na Constituicdo da Republica
de 1988, os municipios passaram a ter mais autonomia poli-
tica, legislativa, administrativa, financeira e organizacional.
A Constituicdo também define as competéncias, direitos e
obrigacGes municipais.

Porém, o quadro de insolvéncia gravissima no qual se en-
contra a grande parte dos municipios brasileiros trouxe a
tona a necessidade de rever o pacto federativo, de forma que
garanta uma participacdo municipal maior nas receitas da
Unido. Gerir um municipio com baixo recurso é apenas uma
das adversidades que o gestor tem em seu caminho.

Administrar um municipio brasileiro é uma tarefa e tanto
para o chefe do executivo. Mesmo que ele esteja muito pre-
parado para o desafio, o prefeito terd pela frente um mundo
de rotinas, compromissos e informacgdes, além de um ema-
ranhado de legislacdes complexas que precisam ser cumpri-
das a risca, para prestar contas aos 6rgaos de controle com
a maxima tranquilidade.

Para ajudar o gestor municipal nessa delicada tarefa, o Con-
selho Federal de Administracao (CFA) elaborou a “Agenda de



Gestdo Municipal”. A publicacéo, cujo conteudo foi produzido
pelo administrador Marcus Frederick Freitas de Lucena, traz
informac6es muito pertinentes, que irdo facilitar as rotinas
e os procedimentos didrios de uma prefeitura. Nela constam
prazos, obrigacdes e outros compromissos pertinentes a ges-
tdo municipal.

Nossa missdo, enquanto Sistema CFA/CRAs, é contribuir para
o aperfeicoamento da gestdo, seja ela empresarial ou publica.
Por isso, abracamos o projeto e esperamos que essa Agenda
possa, de fato, contribuir para a boa gestdo dos municipios,
auxiliando os prefeitos e as equipes técnicas das prefeituras
a executarem trabalhos mais eficientes e eficazes.

Adm\Maur
Presidente do Conselho Federal
CRA-SP N° 85872



Apresentacao

E de conhecimento geral que a grande maioria dos individuos
que assumem cargos e func¢des publicas tendem a ter diversas
dificuldades junto aos Orgéo de Controle, no que tange as suas
func¢des administrativas.

Com o passar dos anos, apds o término de seus mandatos,
muitos destes agentes publicos passam a ter problemas. Mui-
tas vezes adquiridas por uma deficiéncia ou até mesmo por
falta de um conhecimento mais apurado de suas funcdes.

Os cargos publicos, como é de notério conhecimento da so-
ciedade, passou a ser desempenhado por pessoas com pouca
experiéncia administrativas.

Agentes politicos tradicionais passaram a desempenhar fun-
¢Oes publicas sem nenhuma agdo preparatdria com isso, com
o passar dos anos, muitos tendem a perder seus direitos publi-
cos e politicos, os tornado inelegiveis e o0 mais grave bloqueio
e a indisponibilidade dos seus bens.

A cada ano, os drgaos responsaveis pelo controle e fiscali-
zacdo vem se tornando mais rigidos, devido a necessidade
de atender as reivindicacdes da sociedade, que exige o cum-
primento das leis vigentes. Portanto, os érgdos passaram a
utilizar os mecanismos de controles mais eficientes, através
de sistemas informatizados, Instrucdes Normativas, leis, de-
cretos, dentre outros.

Vendo as dificuldades encontradas pela maioria dos Prefei-
tos em cumprir os prazos de acompanhamento, execugao e
prestacdo de contas e todos os tipos de obrigacdes, exigidos
pelos 6rgaos competentes, foi idealizado “A Agenda de Ges-
tdo Municipal”.



A Agenda nada mais é, do que uma ferramenta de consulta,
que servira de apoio no dia - a - dia aos Prefeitos, Secretdrios,
Assessores, Técnicos e Funciondrios Publicos. Onde consta
mensalmente as informacGes sobre todos os tipos de obri-
gacoes e 0s prazos a serem cumpridos aos seguintes 6rgaos:
Tribunais de Contas dos Estados, Ministérios Publicos Esta-
duais, Ministério Publico Federal, e dentre outros 6rgao dos
ambitos da esfera Federal, Estadual e Municipal.

Adm. Marcus Frederick Freitas de Lucena
CRA/ACN° 0178



Dever de prestar contas
Tribunais de Contas Estaduais

1.1 Prestacdo de conta bimestral, quadrimestral e final
de todos os recursos receitas e despesas

1.2 Alimentar o LICON - Sistemas de Licitacao
e Contratos

1.3 Alimentar SICAP - Sistema de Cadastro e Prestacdo
de Contas

1.4 IEGM - Informar dados, para calcular o indice de
efetividade da gestdo Municipal em diversas aérea
de atuacdo da Prefeitura.

Ministério Publico Federal - MPF

2.1 Portal de Transparéncia e SIC — Sistema de Infor-
macao ao Cidadao

Receita Federal do Brasil

3.1 Contribuicdo de INSS dos Funcionarios Efetivos e
Provisorios

Caixa Econdmica federal
4.1 Contribuicdo do FGTS
Tribunais de Justicas Estaduais

5.1 Acgdes de Precatorios

Agenda de Gestao Municipal 15



6. Banco Central - BACEN
6.1 CADIN - Cadastro Informativo de créditos nédo qui-
tados do setor publico federal.
7. Ministério da Saude
7.1 SIOPS - Sistema de Informac6es sobre Orcamentos
Publicos na saude
8. Ministério da Educacao
8.1 SIOPE - Sistema de Informagdes sobre Orcamentos
Publicos em Educacao
9. Tribunal de Conta da Unido - TCU
9.1 Convénios e Contratos de Repasses referente a
emendas parlamentares previstas na OGU - Orga-
mento Geral da Unido
10. Ministério da Previdéncia Social — CRP
10.1 Contribuicdo previdenciaria dos Secretarios e Car-
gos Comissionados
16 Agenda de Gestao Municipal



Instrumentos orgamentarios

A Constituicdo Federal, no seu Art. 165, define como instru-
mentos de planejamento as seguintes pecas or¢camentarias:

Plano Plurianual — PPA

Esse Plano é elaborado pelo chefe do Poder Executivo e sua
equipe no primeiro ano de mandato.

Prazo - Os gestores publicos deverdo enviar para as CaAma-
ras Municipais até o dia 30 de Setembro do primeiro ano de
mandato e a devolucdo para sancionar pelo poder executivo
é até 30 de Novembro do primeiro ano de mandato.

Outro prazo, somente se for estabelecido pela Lei Organica
de cada municipio ndo extrapolando o previsto na Consti-
tuicdo Federal.

«  Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO
Esse Lei é elaborado pelo chefe do Poder Executivo anualmente.

Estabelece as metas e prioridades da administragdo publica
para o exercicio financeiro seguinte — Art. 165, $ 2° da Cons-
tituicdo Federal.

Prazo - Os gestores publicos deverdo enviar para as CAmaras
Municipais € até o 15 de Maio do ano corrente, e a devolucdo
para sancionar pelo poder executivo é até o dia 15 de Julho
do mesmo ano.

Outro prazo, somente se for estabelecido pela Lei Organica
de cada municipio ndo extrapolando o previsto na Consti-
tuicio Federal.

Agenda de Gestao Municipal 17



+  Lei Orgamentaria Anual — LOA
Esse Lei é elaborado pelo chefe do Poder Executivo anualmente.

Disciplina os recursos or¢amentdrios e financeiros para se
atingir as metas e prioridades estabelecidas pela LDO.

- Prazo. Os gestores publicos deverdo enviar para as Camaras
Municipais € até o dia 30 de Setembro do ano corrente, e a
devolugdo para sancionar pelo poder executivo € até o dia
30 de Novembro do mesmo ano.

Outro prazo, somente se for estabelecido pela Lei Orgénica
de cada municipio ndo extrapolando o previsto na Consti-
tuicdo Federal.

Obs.: A cimara somente poderd obter recesso apds aprovagdo
da LOA do exercicio vigente.
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Limite de gastos com pessoal

A Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF (Lei Complementar n°
101, de 04/05/2000) estabelece, em regime nacional, parame-
tros a serem seguidos relativos ao gasto publico de cada ente
federativo (estados e municipios) brasileiro - determina que
no seu Art. 22, os gastos COM PESSOAL néo deve ultrapassar
o limite de 54% da receita Corrente Liquida — RCL.

PORTANTO,

1. Quando os gastos com pessoal atingir 48,06 até 51,29 % os
Tribunais de Contas consideram como limite de alerta.

2. quando os gastos atingirem 51,3% os Tribunais conside-
ram limite prudencial, neste patamar os prefeitos néo
podem fazer Concursos Publicos para provimentos de
cargos efetivos e demais funcdes.

Se a despesa com pessoal de um Poder ou Orgdo exceder o
limite prudencial, ficam vedados:

I. concessdo de vantagem, reajuste, aumento ou adequacao
de remuneracdo, salvo os derivados de sentenca judicial
ou de determinacdo legal ou contratual e a revisdo geral
anual de remuneracao;

II. criacdo de cargo, emprego ou funcéo;

III. alteracdo de estrutura de carreira que implique aumento
de despesa;

IV. provimento de Cargo Publico, admissdo ou contratagdo
de pessoal, ressalvada a reposicdo decorrente de apo-
sentadoria ou falecimento de servidores das areas de

Agenda de Gestao Municipal 19



educacdo, saude e seguranca.

E o limite maximo aceito é 54% da Receita Corrente Liquida,
se passar deste patamar o gestor é incluido na Lei de Respon-

sabilidade Fiscal.

Possiveis consequéncias em caso de descumprimento do li-
mite maximo de 54% de gastos com pessoal.

InfracGes da Lei de Responsabilidade

Fiscal e suas penalidades

Infragdo

Ultrapassar o limi-

te de Despesa Total
com Pessoal em cada
periodo de apuracdo
(LRF, Art. 19 e 20).

Expedir ato que provoque
aumento da Despesa com
Pessoal em desacordo
com a lei (LRF, Art. 21).

Expedir ato que provo-
que aumento da Despesa
com Pessoal nos cento e
oitenta dias anteriores ao
final do mandato do titu-
lar do respectivo Poder
ou drgdo (LRF, Art. 21).

Sancado/Penalidade

Cassacdo do manda-
to (Decreto-Lein® 201,
Art. 4°, inciso VII).

Nulidade do ato (LRF,
Art. 21); Reclusdo de
um a quatro anos (Lei
n° 10.028/2000, Art. 2°)

Nulidade do ato (LRF, Art.
21, § unico); Reclusdo de
um a quatro anos (Lei

n° 10.028/2000, Art. 2°)

20

Agenda de Gestdo Municipal



Deixar de adotar as
medidas previstas na
LRF, quando a Despe-
sa Total com Pessoal

do respectivo Poder ou
orgao exceder a 95% do
limite (LRF, Art. 22).

Deixar de adotar as
medidas previstas na
lei, quando a Despesa
Total com Pessoal ultra-
passar o limite maximo
do respectivo Poder ou
orgao (LRF, Art. 23).

Ndao cumprir limite de
Despesa Total com Pesso-
al em até dois anos, caso
o Poder ou 6rgdo tenha
estado acima desse limite
em 1999 (LRF, Art. 70).

Reclusdo de um a quatro
anos (Lei n® 10.028/2000,
Art. 2°). Proibicdes
previstas em lei (LRF,
Art. 22, § tnico).

Reclusdo de um a
quatro anos (Lei n°
10.028/2000, Art. 2°).

Proibicdo de receber
transferéncias volunta-
rias, contratar operagoes
de crédito e de obter
garantias (LRF, Art. 23,

§ 3°). Cassa¢do do man-
dato (Decreto-Lei n°

201, Art. 4°, inciso VII).

Agenda de Gestao Municipal
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Principais sistemas

Os Tribunais de Contas dos Estados, implementaram o
LICON - Sistema de Informacdes de Licitacdes e Contratos
para garantir a melhor qualidade de transparéncia das ges-
tdes publicas.

Portanto, todas as Municipalidades assim que abrir os Cer-
tames de LicitacOes e todas as pecas que compdem o ato de
aquisicdo de bens ou servicos, bem como, obras de engenha-
ria deverdo inserir imediatamente no site do TCE, através do
LICON para que todos os interessados tenham acesso a livre
concorréncia e apds Licitar e Contratar, as municipalidades
deverdo em até 48 horas inserir novamente todas as infor-
macoes no site dos Tribunais de Contas dos Estados.

Os Tribunais de Contas dos Estados, também implemen-
taram o SICAP - Sistema de Cadastro e Prestacdo de Contas,
que é o instrumento de coleta de dados e informacdes, utiliza-
do por diversos Ministérios Publicos Estaduais, no velamento
das fundacoes, conforme dispositivo legal previsto no Art. 66
do Codigo Civil brasileiro - Lei n°. 10.406 de 10 de janeiro de
2003 - (anteriormente, previsto no Art. 26 da Lei No. 3.071 de
01 de janeiro de 1916) e das entidades de interesse social.

O SICAP tem por objetivo, o provimento de dados para a ela-
boracdo de estudos e estatisticas e a disponibiliza¢do de infor-
macdes econdmico-sociais das institui¢des sem fins lucrativos.

Portanto, Ndo se esquecam de informar todos os dados aos
Tribunais de Contas Estaduais através do SICAP no que se re-
fere ao numero de funciondrios existentes na Prefeitura para
ndo sofrer san¢des administrativas. Todas as contratacdes de
pessoal devera ser informado no SICAP.
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LicitacOes

As Modalidades de Licita¢des da Lei 8.666/1993 sdo tratadas,
principalmente, em seus Art. 22 e 23 e Atualizadas pelo De-
creto n® 9.412/2018.

Modalidades de licitagao

1. Concorréncia
LEI
2. Tomada de pregos
— 8666 |
]
DE 1993 4. Concurso
5. Leildo
LEI
—>1 0 5 Z 0 » | 6.Pregao
]
DE 2002
LEI
I 7. Consulta*
DE 1997

Considere sua existéncia
somente se a prova
cobrar explicitamente
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IL.

III.

Iv.

Principais Modalidades para a
Administracao Publica Municipal

para obras e Servicos de Engenharia:

Convite: até R$ 330.000,00 (Trezentos e trinta mil reais);
Tomada de precos: até R$ 3.300.000,00 (Trés milhGes e
trezentos mil reais);

Concorréncia: acima de R$ 3.300.000,00 (Trés milhGes
e trezentos mil reais);

para Compras e Servicos nio referidos no inciso anterior:

Convite: até R$ 176.000,00 (Cento e setenta e seis mil reais);
Tomada de precos: até R$ 1.430.000,00 (Um milh&o qua-
trocentos e trinta mil reais);

Concorréncia: acima de R$ 1.430.000,00 (Um milhé&o
quatrocentos e trinta mil reais);

para Dispensa de Licitacdo:

Compras e Servigos: até R$ 17.600,00;
Obras / Servicos de Engenharia: até R$ 33.000,00

Pregdo:

O pregdo é a modalidade de licitacdo para aquisicdo de
bens e servicos comuns em que a disputa pelo forneci-
mento € feita em sessdo publica, por meio de propostas
e lances, para classifica¢do e habilitacdo do licitante com
a proposta de menor preco.

A grande inovacdo do pregdo se da pela inversdo das
fases de habilitacdo e analise das propostas. Dessa for-
ma, apenas a documentacdo do participante que tenha
apresentado a melhor proposta serd analisada.

24
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Atualizagao da lei de licitacOes

A nova Lei de Licitacdes, Projeto de Lei (PL) n° 4.253/2020,
aguarda a sancdo presidencial. O novo marco legal substi-
tuird a Lei das Licita¢des (Lei 8.666/1993), a Lei do Pregdo
(Lei 10.520/2002) e o Regime Diferenciado de Contratacdes
(RDC - Lei 12.462/11), além de agregar temas relacionados.

Arevogacdo das normas antigas ocorrera no prazo de 2 anos
apos a publicacdo da nova Lei. Isso significa que no periodo
de 24 meses, tanto as normas antigas quanto a nova conti-
nuardo sendo validas.

O texto aprovado traz uma grande quantidade de novos
principios para as licitacdes e os contratos administrativos,
conforme o trecho do artigo 5°:

Art. 5° Na aplicacdo desta Lei, serdo observados os principios
dalegalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publici-
dade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade admi-
nistrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia,
da eficacia, da segregacdo de funcdes, da motivacdo, da vincu-
lacdo ao edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica,
da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade,
da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacio-
nal sustentavel, assim como as disposi¢des do Decreto-Lei n°
4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introducdo as Normas
do Direito Brasileiro).
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Convénios

Consiste no compromisso, firmado por um érgio das esferas
Federal, Estadual, Municipal e Distrital, de repassar deter-
minado montante de recursos a uma instituicdo de qualquer
esfera de governo ou a uma organizacdo particular, que se
compromete a realizar as a¢oes constantes das cldusulas con-
veniadas em conformidade com o respectivo Plano de Tra-
balho e, posteriormente, prestar contas da aplicacdo de tais
recursos. O Termo de Convénio devera conter, no minimo, as
seguintes informacoes:

1. Identificacdo do objeto a ser executado ou adquirido;
metas a serem atingidas;

2. Justificativa quanto a necessidade do objeto solicitado;

3. Etapas ou fases de execucdo;

4. Cronograma de desembolso do concedente e do propo-
nente;

5. Plano de aplica¢do de recursos financeiros;

6. Projeto Basico (em caso de obras civis);

7. Termo de Referéncia (em caso de aquisi¢cdo de maquinas,
equipamentos e/ou servigos);

8. Previsdo de inicio de execuc¢do do objeto, assim como da
conclusdo das etapas ou fases programadas.

Se 0 ajuste compreender obra ou servigo de engenharia, de-
vera conter a comprovacao de que 0s recursos proprios para
complementar a execuc¢do do objeto estejam devidamente
assegurados, salvo se o custo total do empreendimento recaia
sobre a entidade ou 6érgdo centralizado. Em todos os casos,
ha a obrigatoriedade de comprovar e regular aplicacdo dos
recursos do Convénio.

26 Agenda de Gestao Municipal



Contratos

Qualquer ajuste realizado entre a Prefeitura e 6rgaos ou en-
tidades a ela subordinados, em que haja um acordo de von-
tades para a formacao de vinculo e estipular obrigac¢des reci-
procas, pode ser considerado um Contrato. A Administracao
Municipal, ao celebrar Contratos, devera observar algumas
formalidades basicas:

1. Em caso de Concorréncia, Tomada de Precos e nas Dis-
pensas e Inexigibilidades, cujos precos estejam compreen-
didos nos limites dessas duas modalidades, é obrigatério
a instrumentalizacdo de Contratos. Nos demais casos o
Contrato pode ser substituido por outros instrumentos:
carta-contrato, nota de empenho, autorizacdo de compra
ou ordem de execucdo de servigo; e

2. Mencionar os nomes das partes e de seus representantes,
a finalidade e o ato que autorizou sualavratura.

Os Contratos devem conter as seguintes clausulas: objeto e
seus elementos caracteristicos; regime de execuc¢do ou forma
de fornecimento; prec¢o e condicdes de pagamento; critério de
reajuste; prazo de vigéncia; indicacdo da classificacdo funcio-
nal programatica, por onde ocorrerao as despesas do pacto;
direitos e obrigac¢des das partes; casos de rescisdo; vinculacdo
ao Edital de Licitacdo (ou termo que a dispensou, ou ndo foi
exigida, ou ao convite e a proposta do licitante vencedor);
foro competente para dirimir as controvérsias decorrentes
do pacto; legislacdo aplicavel ao contrato e, especialmente,
a0s casos 0missos.
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Lei da Transparéncia

O direito de acesso a informacdo é um direito humano fun-
damental e esta vinculado a noc¢do de democracia. Em um
sentido amplo, o direito a informacdo estd mais comumente
associado ao direito que toda pessoa tem de pedir e receber
informagdes que estdo sob a guarda de 6rgios e entidades pu-
blicas.

A Lei Complementar 131/2009 - Lei da Transparéncia - altera
aredacdo da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) no que se
refere a transparéncia da gestdo fiscal. O texto inova e de-
termina que sejam disponiveis, em tempo real, informacdes
pormenorizadas sobre a execucdo or¢camentaria e financeira
dos Municipios.

A Leide Acesso a Informacao (LAI) entrou em vigor em 16 de
maio de 2012 e tem como propdsito regulamentar o direito
constitucional de acesso dos cidaddos as informacées publicas
no pais. A Lei traz varios conceitos e principios norteadores
do direito fundamental de acesso a informagédo, bem como
estabelece orientag¢des gerais quanto aos procedimentos de
acesso. Tais conceitos e principios devem ser corretamente
compreendidos pelos ocupantes de cargos e funcdes publicas,
de forma a garantir a qualquer interessado o pleno exercicio
do direito constitucional de acesso a informacao de seu inte-
resse particular ou de interesse coletivo.
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Processo de Transicao

A transicdo governamental no &mbito municipal deve propi-
ciar condicdes para que o Chefe do Poder Executivo Municipal,
em término de mandato, possa informar ao candidato eleito
as agoes, projetos e programas em andamento, visando dar
continuidade a gestdo publica; e para que ocandidato eleito,
antes da posse, possa conhecer, avaliar e receber do Prefeito
atual todos os dados e informacdes necessarias a elaboracao
eimplementacdo do programa do novo governo. O documen-
to apresenta as sugestdes para a transi¢do municipal, passo
a passo:

1° passo - Instalar a equipe de transicdo — Tdo logo o(a)
novo(a) Prefeito(a) seja declarado(a) eleito(a) pela Justica
Eleitoral, sugere-se que seja instalada uma equipe de transi-
¢do, mediante ato normativo especifico, com datas de inicio
e encerramento dos trabalhos, identificagdo de finalidade e
forma de atuagdo, composta por: representantes do Prefeito
atual, com indicacdo de seu respectivo coordenador de tran-
sicdo (Secretario de Financas, Secretario de Administracao e
representante do Controle Interno ou responsdavel pelo setor
contabil); e representantes do(a) candidato(a) eleito(a), com
indicacdo de seu respectivo coordenador de transicao.

2° passo — Preparar relatérios — Orgéos e entidades da ad-
ministracao publica deverdo elaborar e estar aptos a apre-
sentar a equipe de transicdo um relatério com o seguinte
conteudo minimo: informacdo sucinta sobre decisdes toma-
das que possam ter repercussao de especial relevancia para
o futuro do 6rgao; relacdo dos 6rgaos e entidades com os
quais o Municipio tem maior interacdo, em especial aqueles
que integram outros entes federativos, organizacdes ndo go-
vernamentais e organismos internacionais, com mencao aos
temas que motivam essa intera¢do; principais a¢des, projetos
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e programas, executados ou ndo, elaborados pelos érgaos e
entidades durante a gestdo em curso; relacdo atualizada de
nomes, enderecos e telefones dos principais dirigentes do
orgdo ou entidade, bem como dos servidores ocupantes de
cargos de chefia.

3° Passo — Disponibilizar informacdes — A equipe de tran-
sicdo devera ter amplo acesso, entre outras, as informacoes
relativas a:

Dados referentes ao PPA, LDO e LOA, inclusive anexos,
demonstrativos de Receitas e Despesas, etc.;

Contas Publicas (numero das contas, agéncias e bancos),
inclusive anexos com demonstrativos dos saldos dispo-
niveis, devidamente conciliados, dos restos a pagar e da
divida fundada, bem como arelacdo de documentos finan-
ceiros de longo prazo, contratos de execucdo de obras,
consorcios, convénios e outros, pagos e a pagar, etc.;

Valores médios mensais recebidos a titulo de transferén-
cias constitucionais, efetuados pelo Banco do Brasil, bem
como das transferéncias fundo a fundo (FNS e FNAS),
FUNDEB, gestdo plena da saude e relativas ao cumpri-
mento da Emenda Constitucional n° 29;

Relacdo atualizada dos bens patrimoniais e levantamento
de bens de consumo existentes no almoxarifado;

Estrutura funcional da Administracdo Publica, com de-
monstrativo do quadro dos servidores;

Relacdo dos atos expedidos no periodo de 1° de julho a
31 de dezembro do ano corrente, que importem na con-
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10.

cessdo de reajuste de vencimentos ou na nomeacao,ad-
missdo, contratacdo ou exoneracdo de oficio, demissao,
dispensa, transferéncia, designacao, readaptacdo ousu-
pressdo de vantagens de qualquer espécie do servidor
publico, seja ele estatutario ou ndo;

Comprovante de regularidade com a Previdéncia Social;

Acdes, projetos e programas de governo em execugao,
interrompidos, findos ou que aguardam implementacéo;

Assuntos que requeiram a adocdo de providéncias, acdo
ou decisdo da administragdo nos cem primeiros dias do
novo governo;

Inventério de dividas e haveres, bem como a indicagéo de
outros assuntos que sejam objeto de processos judiciais
ou administrativos.

As informacdes fornecidas deverdo conter, no minimo:

Detalhamento das fontes de recursos para agdes, projetos
e programas, realizados e em execucao;

Prazos para a tomada de decisdo ou agao, assim como
suas respectivas consequéncias pela ndo observancia des-
tes;

Razdes que motivaram o adiamento ou interrupc¢ao da
implementacgdo de projetos;

Situacdo da prestacdo de contas de acoes, projetos e pro-
gramas realizados com recursos de convénios, contratos
de repasse ou financiamento (interno e/ou externo);
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5. Indicacdo de numero do processo, nome das partes, valor
da causa e prazo, conforme o caso.

As informacdes deverdo ser prestadas na forma e no prazo
que assegurem o cumprimento dos objetivos da transicdo
governamental. A equipe de transicdo, devera serassegurado
0 apoio técnico e administrativo necessario ao desempenho
de suas atividades. As informac6es protegidas por sigilo so6
poderado ser fornecidas pela atual administragdo, sob a forma
e condicOes previstas na legislacao.
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e-Social

0 e-Social foi criado pelo Decreto n® 8.373/2014, tendo como
Orgaos Publicos participantes: Caixa Econdmica Federal, Mi-
nistério da Previdéncia Social, Ministério do Trabalho e Em-
prego e Secretaria da Receita Federal. Cada 6rgdo terd acesso
apenas as informacdes de sua competéncia.

O Sistema de Escrituracdo Digital das Obrigacdes Fiscais, Pre-
videncidrias e Trabalhistas (e-Social) € um projeto conjunto da
Receita Federal do Brasil, Ministério do Trabalho e Emprego,
Ministério da Previdéncia Social, INSS e Caixa Econdmica
Federal. Seu objetivo é unificar a captacdo das informacdes
tributdrias, trabalhistas e previdenciarias, unificando as obri-
gacOes acessorias para os empregadores. Ou seja, o sistema
simplifica a apresentacdo das informacdes dos empregados
aos orgdos envolvidos: nome, CPF, data de nascimento, va-
riacOes salariais, direitos trabalhistas, acidentes de trabalho,
férias etc.

Além disso, trard mais seguranca, ja que evita as inconsistén-
cias entre os diversos formuldrios entregues. As informacdes
coletadas alimentardo, automaticamente, as bases de dados
dos 6rgaos envolvidos no projeto. O envio dos documentos é
online e pode significar reducdo de custos e tempo.

Os dados sdo gerenciados pelos seguintes 6rgaos:

*  Ministério do Trabalho e Emprego;

*  Receita Federal;

e Caixa Economica Federal,

* Instituto Nacional do Seguro Social (INSS);
¢ Ministério da Previdéncia Social.
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Portarias
Portarias Interministeriais
SICONV/Plataforma + Brasil

PORTARIA INTERMINISTERIAL N° 424,
DE 30 DEDEZEMBRO DE 2016

Estabelece normas para execucdo do estabelecido no Decreto
n°6.170, de 25 de julho de 2007, que dispde sobre as normas
relativas as transferéncias de recursos da Unido mediante
convénios e contratos de repasse, revoga a Portaria Intermi-
nisterial n° 507/ MP/MF/CGU, de 24 de novembro de 2011 e da
outras providéncias.

PORTARIA N° 558, DE 10 DE OUTUBRO DE 2019

Altera a Portaria Interministerial n° 424, de 30 de dezembro
de 2016, que estabelece normas para execucdo do Decreto n°
6.170, de 25 de julho de 2007, e da outras providéncias.

PORTARIA N° 134, DE 30 DE MARGO DE 2020

Portaria Interministerial que altera a Portaria Interministe-
rial n® 424, de 30 de dezembro de 2016, suspende a contagem
dos seus prazos, autoriza a prorrogacado excepcional dos pra-
zos dispostos no seu art. 24, §§ 1° e 2°, e faculta a aplicacdo
dessas disposi¢des aos instrumentos em execuc¢do ou em fase
de prestacdo de contas celebrados na vigéncia das Portarias
Interministerial n°® 127, de 29 de maio de 2008 e 507, de 24
de novembro de 2011.
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PORTARIA N° 549, DE 7 DE DEZEMBRO DE 2020

Torna publica a relacdo de municipios aptos a receber vei-
culo para transporte de alimentos da Agricultura Familiar,
no ambito do Programa de Aquisicdo de Alimentos - PAA, e
da outras providéncias.

Portarias, leis complementares,
resolucées ministériais e decretos

PORTARIA STN N° 637, DE 6 DE JANEIRO DE 2021

Institui o Sistema de Informacdes sobre Requisitos Fiscais
- CAUC, para fornecimento de informacges acerca do cum-
primento de requisitos fiscais por estados, Distrito Federal,
municipios e organizacdes da sociedade civil.

DECRETO N° 10.024, DE 20 DE SETEMBRO DE 2019

Regulamenta a licitacdo, na modalidade pregdo, na forma
eletronica, para a aquisicdo de bens e a contratacdo de ser-
vicos comuns, incluidos os servicos comuns de engenharia,
e dispde sobre o uso da dispensa eletrénica, no &mbito da
administracdo publica federal.

DECRETO N° 10.609, DE 26 DE JANEIRO DE 2021

Institui a Politica Nacional de Modernizac¢do do Estado e o
Férum Nacional de Modernizac¢do do Estado.
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DECRETO N° 10.614, DE 29 DE JANEIRO DE 2021

Altera o Decreto n° 10.579, de 18 de dezembro de 2020, que
estabelece regras para a inscricdo de restos a pagar das des-
pesas de que trata o art. 5° da Emenda Constitucional n° 106,
de 7 de maio de 2020.

FUNDO NACIONAL DE SAUDE - FNS

PORTARIA DE CONSOLIDAGAO N° 2,
DE 28 DE SETEMBRO DE 2017

Consolidacdo das normas sobre as politicas nacionais de sau-
de do Sistema Unico de Saude.

PORTARIA DE CONSOLIDAGAO N° 6,
DE 28 DE SETEMBRO DE 2017

Consolidacdo das normas sobre o financiamento e a trans-
feréncia dos recursos federais para as acdes e 0s servicos de
saude do Sistema Unico de Saude.

FUNDO NACIONAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - FNAS
PORTARIA N° 549, DE 7 DE DEZEMBRO DE 2020
Torna publica a relacdo de municipios aptos a receber vei-
culo para transporte de alimentos da Agricultura Familiar,
no ambito do Programa de Aquisi¢do de Alimentos - PAA, e

da outras providéncias.

FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO
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DA EDUCAGAO - FNDE
RESOLUGAO N° 02, DE 26 DE MARGO DE 2020

Aprova as iniciativas que serdo objeto de assisténcia técnica
ou financeira no 3° Ciclo do Plano de Acdes Articuladas.

RESOLUGAO N° 03, DE 29 DE ABRIL DE 2020

Estabelece os critérios para o apoio técnico e financeiro as
redes publicas de educacdo basica dos estados, municipios
e Distrito Federal, no &mbito do terceiro ciclo do Plano de
Acdes Articuladas — PAR.

RESOLUGAO N° 04, DE 04 DE MAIO DE 2020

Estabelece os critérios para o apoio técnico e financeiro as
redes publicas de educagdo basica dos estados, municipios
e do Distrito Federal, no &mbito do quarto ciclo (2021-2024)
do Plano de Acdes Articuladas — PAR.

RESOLUGAO N° 05, DE 08 DE MAIO DE 2020

Estabelece os critérios e as formas de transferéncia de recur-
sos financeiros do Programa Nacional de Apoio ao Transporte
do Escolar — PNATE.

RESOLUGAO N° 05, DE 08 DE MAIO DE 2020

Dispoe sobre o atendimento da alimentacdo escolar aos alu-

nos da educacdo basica no ambito do Programa Nacional de
Alimentacdo Escolar —- PNAE.
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Orgcamento Geral da Uniao - OGU

EMENDA CONSTITUCIONAL N° 105
DE 12 DE DEZEMBRO DE 2019

Acrescenta o art. 166-A a Constituicdo Federal, para autorizar
a transferéncia de recursos federais a Estados, ao Distrito
Federal e a Municipios mediante emendas ao projeto de lei
orcamentdria anual.

Ministério da Cidadania — Cultura
LEI N° 14.017, DE 29 DE JUNHO DE 2020

Dispde sobre acdes emergenciais destinadas ao setor cultural
a serem adotadas durante o estado de calamidade publica
reconhecido pelo Decreto Legislativo n° 6, de 20 de marco
de 2020.

Emenda Constitucional n® 105, de 12 de dezembro de 2019
Acrescenta o art. 166-A a Constituicdo Federal, para
autorizar a transferéncia de recursos federais a Es-
tados, ao Distrito Federal e a Municipios mediante
emendas ao projeto de lei orcamentaria anual.
COVID - 19

LEI COMPLEMENTAR N° 173, DE 27 DE MAIO DE 2020
Estabelece o Programa Federativo de Enfrentamento ao Co-

ronavirus SARS-CoV-2 (Covid-19), altera a Lei Complementar
n° 101, de 4 de maio de 2000, e da outras providéncias.
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DECRETO N° 10.614, DE 29 DE JANEIRO DE 2021

Altera o Decreto n°® 10.579, de 18 de dezembro de 2020, que
estabelece regras para a inscricdo de restos a pagar das des-
pesas de que trata o art. 5° da Emenda Constitucional n° 106,
de 7 de maio de 2020.

PORTARIA MC N° 605, DE 5 DE FEVEREIRO DE 2021

Altera o art. 12 da Portaria n° 369, de 29 de Abril de 2020, que
dispde sobre o repasse financeiro emergencial de recursos
federais para a execucdo de acOes socio assistenciais e estru-
turacio da rede do Sistema Unico de Assisténcia Social - SUAS,
no ambito dos estados, Distrito Federal e municipios devido
a situacao de Emergéncia em Saude Publica de Importancia
Nacional - ESPIN, em decorréncia de infec¢cdo humana pelo
novo coronavirus, Covid-19.

Agenda de Gestao Municipal 39






AGENDA DO
GESTOR PUBLICO
MUNICIPAL






Janeiro 2021

oo
T [ Lo [ [
B -
o Em
10 11 12 13 1416
B

23

17 18 20 21
u 26 27 28

1° Confraternizacao Universal

30

2

20 — Dias Uteis

09 - Dias de Descanso Semanal

Até dla D7 oo
* Até dia 07 para o recolhimento do FGTS de Dezem-
bro/2020 (Art. 5° da LF 8036/1990).

ALE dia 08 cooovrrrerrr e
*  Entregar a GFIP de Dezembro/2020.
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Encaminhar o Cadastro Geral de Empregados e Desem-
pregados (CAGED) do més de Dezembro/2020 ao MTE (LF
4.923/1965 e Art. da Portaria MT 235/2003.

Depositar na conta do MDE, a receita resultante de im-
postos e transferéncias arrecadados do 21° ao 31° dia do
més anterior, (Art. 6985 °, III, d LF 9.394/1996).
Publicar os contratos e aditivos assinados em Dezem-
bro/2020 na imprensa oficial do Municipio (Art. 61, pa-
ragrafo unico, da LF 8.666/1993).

Registrar os resumos de contratos e aditivos assinados
em Novembro/2020 na homepage Contas Publicas do TCU
(Art. 1°,V, § 5° da LF 9.755/1998 e IN TCU 28/1999).
Enviar a RFB a relacdo dos Alvards para construcdo civil e
documentos de habite-se concedidos em Dezembro/2020
(Art. 50 da LF 8.212/1991 e Art. 226, §1°, DF 3.048/1999).

ALE dia 15 ccvoveereriii

Analise de op¢Oes de empresa em inicio de atividade (re-
solucdo do CGSN 94/2011).

Até d|a TO

Recolher INSS da competéncia de Dezembro/2020 (Art.
30, I, “b” da Lei 8.212/1991 e Art. 216 I, “b”, do Decreto
3.048/1999).

Transferir recursos das CAmaras Municipais (Art. 29-A,
caput, c¢/c Art. 168 da CF).

Recolhimento de contribuictes em geral: cargos inciden-
tes sobre remuneracao pagas, creditadas, trabalhadores
avulso e contribuig¢des individuais.

Data limite a receita resultante de impostos e transfe-
réncias arrecadadas do 1° ao 10° dia do més em curso
até o vigésimo dia na conta MDE (Art. 69, §5°, da LF
9.394/1996).
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Até d|a D e

*  Apresentar a declaracdo de débitos e créditos Tributa-
rios Federais de Novembro/2020 (Art. 5° da IN RECEITA
FEDERAL 1.110/2010).

Ate d|a A TR R R R PP PR PR

¢ Recolhimento do PASEP de Dezembro/2020. (Art. 1°, II,
paragrafo unico, de LF 11.933/2009).

* - Analise de Opcdo de Empresa em inicio de atividade
(Resolucdo do CGSN, 94/2011).

Ate d|a 29 .........................................................................

¢ Publicar os montantes de valores arrecadados e valores
recebidos de Dezembro/2020. (Art. 162, CF).

*  Publicar na homepage Contas Publicas do TCU (Art. 16
da LF 8.866/1993, LF, 9.755/1998 e Art. 2°, XXIV da IN TCU
28/1999) a relacdo mensal das compras relativas ao més
de Dezembro/2020.

* Encaminhar ao Ministério da Previdéncia todos os de-
monstrativos previdenciarios, e débitos de parcelamentos
ao RPPS, repasses e recolhimentos do ente e dos servido-
res, Novembro-Dezembro/2020. Art. 14 da Portaria MPAS
4.992/1999 e Portaria 24/2008.

* Inserir no SISTN/Caixa, dados referente ao Cadastro de
Operacdes de créditos(COC) anual, ao relatdrio de Gestao
Fiscal, RGF - CAUC) quadrimestre de Setembro-Dezem-
bro/2020. Art. 52 da LRF e Portaria da STN 109/2002 e
90/2003).

*  Prestar contas sobre as receitas e despesas da saude do
exercicio de 2020 por meio do SIOPS. Os prazos de entre-
ga da declaracdo sobre receitas e despesas com acdes e
servicos publicos de saude por meio do SIOPS - segundo
a Lei Complementar n° 141, de 13 de Janeiro de 2012 (LC
141/2012) - foram alterados. A periodicidade, bem como
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0 prazo de entrega, que, até 2012, era semestral, passou
a ser bimestral a partir de 2013.

Depositar, na conta MDE (Manutencdo e Desenvolvimen-
to da Educacio Bésica), a receita resultante de impostos
e transferéncia, arrecadadas entre o os dias 11 e 20 do
més em curso, até o trigésimo dia (Art. 69, § 5°, 11, da LF
9.394/1996).

Publicar e enviar aos Tribunais de Contas dos Estados
através de sistema de Sistema de Prestacdo de Conta do
TCE o Relatdrio Resumido da Execuc¢do Orcamentdaria —
RREO, Referente ao bimestre Novembro-Dezembro/2020.
Art. 165 CF, Art. 1° da Resolucdo n°. 87/2013.TCE. (Art. 52
e 63 da LRF).

Publicar e enviar Relatdrio de Gestao Fiscal - RGF aos
Tribunais de Contas dos Estados através de Sistema de
Prestacdo de Contas do TCE. Referentes ao quadrimestre
de Setembro-Dezembro/2020. Art. 2°, $ 1°, I Resolucdo n°
87/2013 do TCE.
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Fevereiro 2021

oo | ser [ e {ua cut ] s | s

B = B

15, 16 e 17 Carnaval “Ponto Facultativo”

17 - Dias Uteis

08 — Dias de Descanso Semanal

ALE dia 07 cooovvvrrrmreern e
* Insercdo dos dados da 2? etapa do Censo Escolar 2020.
Pelo diretor ou responsavel pela Escola/Sistema Educa-
cional Informatizado (Portaria INEP. 196, de 26/5/2015).

AL dia 05 covvvvvvrrrrrrrmi e
*  Para o recolhimento do FGTS de Janeiro/2021 (Art. 5 da
LF 8036/1990).

Até d|a D8 ot
*  Entregar a GFIP de Janeiro/2021.
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Encaminhar o Cadastro Geral de Empregados e Desem-
pregados (CAGED) do més de Janeiro/2021 ao MTE (LF
4.923/1965 e Art. da Portaria MT 235/2003.

Publicar os contratos e aditivos assinados em Janei-
ro/2021 na imprensa oficial do Municipio (Art. 61, para-
grafo unico, da LF 8.666/1993).

Analise de opg¢Oes de empresas em inicio de atividade
(Resolugdo do CGSN 94/2011).

Registrar os resumos de contratos e aditivos assinados
em Dezembro/2020 na homepage Contas Publicas do TCU
(Art. 1°,V, § 5° da LF 9.755/1998 e IN TCU 28/1999).

Até dla 12 .........................................................................

Enviar para Receita Federal a relacdo dos Alvaras para
construcdo civil e documentos de habite-se concedidos
em Janeiro/2021 (Art. 50 da LF8.212/1991 e Art. 226, §1°,
DF 3.048/1999).

Depositar, na conta MDE (Manutencdo e Desenvolvi-
mento da Ed. Basica), a receita resultante de impostos e
transferéncia, arrecadadas entre o os dias 21°a e 31° do
més de Janeiro, até o trigésimo dia (Art. 69, § 5°, 11, da
LF 9.394/1996).

Analise de opg¢des de empresas em inicio de atividades
(Resolucdo do CGSN 94/2011).

A escola elaborard e remetera ao Conselho de Alimen-
tacdo Escolar — CAE, a prestacdo de contas relativa aos
recurso do PNAE (Resolucdo do FNDE 26/2013).

Prazo para EEx prestar contas no Sistema de Gestdo de
Prestacdo de Contas (SIGPC) Contas online. Art. 45. Reso-
lucdo FNDE 26/2013.

Depositar a receita resultante de impostos e transferén-
cias, arrecadados do dia 1° ao 10° dia do més em curso. Na
conta MDE (manutencdo e desenvolvimento da Educacao
Escolar - Art. 69, § 5°, I, da LF 9.394/1996).
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Até dla ‘Ig .........................................................................

Recolher INSS da competéncia de Janeiro/2021 (Art.
30, I, “b” da Lei 8.212/1991 e Art. 216 I, “b”, do Decreto
3.048/1999).

Transferir recursos das Camaras Municipais (Art. 29-A,
caput, c¢/c Art. 168 da CF).

Data limite para Recolhimento de Contribuicdo em ge-
ral: Valores arrecadados do més anterior, bem como as
contribuicdes a seu cargo incidentes sobre as remunera-
¢Oes pagas, devidas ou creditadas, a qualquer titulo, aos
segurados empregados, trabalhadores avulsos cargos
incidentes sobre remuneracdo pagas, creditadas, traba-
lhadores avulso e contribuicGes individuais. A seu servi-
o, Art. 30, inc. I, alinea, da Lei 8212/1991.

Data limite para pagamento de 13°salario em rescisdo de
contrato de trabalho (Arts. 96 e 97 da IN Receita Federal
971/2009, que tenha ocorrido no més de anterior).

Data limite para arrecadar a contribuigdo individual,
no més subsequente a competéncia, a contribuigdo do
segurado contribuinte individual a seu servico, descon-
tando-a da respectiva remuneracdo e a recolher o valor
arrecadado juntamente com a contribuicdo de sua res-
ponsabilidade. Em caso de feriado bancério, considera
- se o ultimo dia util.

Apresentar a Declaracdo de Débitos e Créditos Tributérios
Federais de Janeiro/2020 (Art. 5° da IN RECEITA FEDERAL
1.110/2010 da Receita Federal).

ALE dia 25 cccvvre

Recolhimento do PASEP de Janeiro/2021 (Art. 1°, II, da
LF 11.933/2009).

Prestacdo de contas das EEx da execucdo dos recursos
recebidos a conta do PNATE, incluidos os rendimentos
auferidos, por meio de sistema de gestao de Prestacdo de

Agenda de Gestao Municipal 49



Contas (Contas Online) SIGPC. (Art. 16, Resoluc¢do FNDE
N°5/2015).

Até d|a 26 .........................................................................

Publicar o montante dos tributos arrecadados e valores
recebidos em Janeiro/2021. (Art. 162, CF).

Demonstrar e avaliar o cumprimento das metas fiscais do
quadrimestre (Setembro-Dezembro/2020), em audiéncia
publica nas CAmaras Municipais (Art.9° § 4°, da LRF).
Verificar se o bimestre Janeiro - Fevereiro/2020 a reali-
zacdo de receita comportou o cumprimento das metas
de resultados primarios ou nominal estabelecidas em
anexo de Metas Fiscais para, se necessario, promover a
limitacdo de empenho e movimentacdo financeira nos
trintas dias subsequentes (Art. 9 da LRF).

Publicar a relacdo de compras realizadas em Dezem-
bro/2020 na homepage Contas Publicas do TCU (Art. 16
da LF 8.666/1993, LF 9.755/1998 e Art. 2°, XXIV, da IN TCU
28/1999).

Ultimo dia para receber do CACS /FUNDEB a prestacéo
de contas dos recursos financeiros recebidos a conta do
PNATE (Art. 27, pardgrafo unico, da LRF 11.494/207 c/c
Art. 113, insc. I, alinea “a”, da Resolucdo 544/2000).
Depositar, na conta MDE, a receita resultante de impostos
e transferéncias, arrecadas entre os dias 11 e 20 do més
em curso (Art. 69, §5°, Il da LF 9.394/1996).
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Marco 2021

8 — Dia Internacional da Mulher

22 — Dias Uteis

08 — Dias de Descanso Semanal

ALE dia 07 cooovvvrrrmreern e
*  Analise de op¢des de empresa em inicio de atividade (Re-
solucdo do CGSN 94/2011).

Até d|a 05 .........................................................................

e Para o recolhimento do FGTS de Fevereiro/2021 (Art. 5
da LF 8036/1990).

*  Entregar a GFIP de Fevereiro/2021.
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Encaminhar o Cadastro Geral de Empregados e Desem-
pregados (CAGED) do més de Fevereiro/2021 ao MTE (LF
4.923/1965 e Art. da Portaria MT 235/2003.

Publicar os contratos e aditivos assinados em Feverei-
ro/2021 na imprensa oficial do Municipio (Art. 61, para-
grafo unico, da LF 8.666/1993).

Registrar os resumos de contratos e aditivos assinados em
Janeiro/2021 na homepage Contas Publicas do TCU (Art.
1°,V, § 5° da LF 9.755/1998 e IN TCU 28/1999).

Enviar para Receita Federal a relacdo dos Alvaras para
construcdo civil e documentos de habite-se concedidos
em Janeiro/2021 (Art. 50 da LF8.212/1991 e Art. 226, §1°,
DF 3.048/1999).

Até d|a T2

Depositar, na conta MDE (Manutenc¢do e Desenvolvi-
mento da Ed. Basica), a receita resultante de impostos e
transferéncia, arrecadadas entre o os dias 21°a e 31° do
més de Fevereiro, até o trigésimo dia (Art. 69, § 5°, 11, da
LF 9.394/1996).

Analise de op¢des de empresa em inicio de atividade (Re-
solucdo do CGSN 94/2011).

Prazo final para insercdo os dados da 2° etapa do censo
escolar 2021 pelo diretor ou responsavel pela escola/sis-
tema Educacional Informatizado (Portaria INEP 196, de
26 de Maio de 2015).

Depositar, na conta MDE (Manutencdo e Desenvolvi-
mento da Ed. Basica), a receita resultante de impostos e
transferéncia, arrecadadas entre o os dias 1°a e 10° do
més em curso, até o trigésimo dia (Art. 69, § 5°, 11, da LF
9.394/1996).
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Até dla ‘Ig .........................................................................

Recolher INSS da competéncia de Fevereiro/2021 (Art.
30, I, “b” da Lei 8.212/1991 e Art. 216 I, “b”, do Decreto
3.048/1999).

Transferir recursos das Camaras Municipais (Art. 29-A,
caput, c¢/c Art. 168 da CF).

Data limite para Recolhimento de Contribuicdo em ge-
ral: Valores arrecadados do més anterior, bem como as
contribuicdes a seu cargo incidentes sobre as remunera-
¢Oes pagas, devidas ou creditadas, a qualquer titulo, aos
segurados empregados, trabalhadores avulsos cargos
incidentes sobre remuneracdo pagas, creditadas, traba-
lhadores avulso e contribuicGes individuais. A seu servi-
o, Art. 30, inc. I, alinea, da Lei 8212/1991.

Data limite para pagamento de 13°salario em rescisdo de
contrato de trabalho (Art. 96 e 97 da IN Receita Federal
971/2009, que tenha ocorrido no més de anterior.

Data limite para arrecadar a contribuigdo individual,
no més subsequente a competéncia, a contribuigdo do
segurado contribuinte individual a seu servico, descon-
tando-a da respectiva remuneracdo e a recolher o valor
arrecadado juntamente com a contribuicdo de sua res-
ponsabilidade. Em caso de feriado bancério, considera
- se o ultimo dia util.

Apresentar declaracdo de débito e créditos Tributdrios
Federais referentes ao més de Janeiro/2021 (Art. 5° da IN
RECEITA FEDERAL 1.110/2010).

Analise de opc¢des de empresa em inicio de atividade (re-
solucdo do CGSN 94/2011).

Até dla 25 .........................................................................

Recolhimento do PASEP de Fevereiro/2021 (Art. 1°, 11, da
LF 11.933/2009).
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Até d|a 31 .........................................................................

*  Enviar ao Tribunal de Contas do Estado através de siste-
ma de sistema de prestacdo de conta do TCE o Relatdrio
Resumido da Execuc¢do Orcamentaria — RREO, Referente
ao bimestre Janeiro-Fevereiro/2021.

e Publicar os montantes arrecadados e valores recebidos
em Fevereiro/2021 (Art. 162. CF)

¢ Prazo final para Prestacado de Contas Final referente
aos ano anterior nos Tribunais de Contas dos Estados.
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Abril 2021

02 — Paixao de Cristo

21 - Tiradentes

20 - Dias Uteis

08 — Dias de Descanso Semanal

Até dla O‘I .........................................................................
¢ Publicar os montantes arrecadados e valores recebidos
em Fevereiro/2021 (Art. 162. CF)

ALE dia 07 cooovvvrerrmre e
*  Para o recolhimento do FGTS de Mar¢o/2021 (Art. 5 da
LF 8036/1990).
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Entregar a GFIP de Mar¢o/2021.

Encaminhar o Cadastro Geral de Empregados e Desem-
pregados (CAGED) do més de Marco/2021 ao MTE (LF
4.923/1965 e Art. da Portaria MT 235/2003.

Publicar os contratos e aditivos assinados em Mar¢o/2021
na imprensa oficial do Municipio (Art. 61, paragrafo uni-
co, da LF 8.666/1993).

Registrar os resumos de contratos e aditivos assinados
em Fevereiro/2021 na homepage Contas Publicas do TCU
(Art. 1°,V, § 5° da LF 9.755/1998 e IN TCU 28/1999).

AL dia 0O ccviii

Depositar, na conta MDE, a receita resultante de impostos
e transferéncias, arrecadas entre os dias 21° a 31° do més
anterior (Art. 69, §5°, III da LF 9.394/1996).

Enviar a Receita Federal a relacéo de alvards para cons-
trucdo civil e documentos de habite-se concedidos em
Marco/2021 (Art.50 da LF 8.212/1991 e Art. 226, § 1°, DF
3.048/1999).

Encaminhamento de Projeto da LDO, com os anexos de
Metas Fiscais e de Riscos Fiscais e relatdrio de informa-
¢des necessdarias ao cumprimento do disposto no art. 45
da LRF (Art. 35, § 2° inc. II, do ADCT, Art. 4°, § 1°E 3° e
Art. 45, paragrafo unico da LRF).

Andlise de opg¢des de empresa em inicio de atividade (Re-
solucdo do CGSN 94/2011).

Encerramento de prazo para retificacdo dos dados da 2°
etapa do censo escolar 2021 (Portaria INEP 196 de 26 de
Mao de 2015).

Até dla ‘]6 .........................................................................

Depositar, na conta MDE (Manutencdo e Desenvolvi-
mento da Ed. Basica), a receita resultante de impostos e
transferéncia, arrecadadas entre o os dias 1°a e 10° do
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més em curso, até o trigésimo dia (Art. 69, § 5°, 11, da LF
9.394/1996).

Até d|a ‘]9 .........................................................................

¢ Recolher INSS da competéncia de Marcgo/2021 (Art.
30, I, “b” da Lei 8.212/1991 e Art. 216 I, “b”, do Decreto
3.048/1999).

¢ Transferir recursos das CAmaras Municipais (Art. 29-A,
caput, c¢/c Art. 168 da CF).

* Data limite para Recolhimento de Contribuicdo em ge-
ral: Valores arrecadados do més anterior, bem como as
contribuicdes a seu cargo incidentes sobre as remunera-
¢Oes pagas, devidas ou creditadas, a qualquer titulo, aos
segurados empregados, trabalhadores avulsos cargos
incidentes sobre remuneracao pagas, creditadas, traba-
lhadores avulso e contribuicdes individuais. A seu servi-
¢o, Art. 30, inc. I, alinea, da Lei 8212/1991.

* Data limite para pagamento de 13°saldrio em rescisdo de
contrato de trabalho (Art. 96 e 97 da AIN Receita Federal
971/2009, que tenha ocorrido no més de anterior).

* Data limite para arrecadar a contribuicdo individual,
no més subsequente a competéncia, a contribui¢do do
segurado contribuinte individual a seu servigo, descon-
tando-a da respectiva remuneracao e a recolher o valor
arrecadado juntamente com a contribuicdo de sua res-
ponsabilidade. Em caso de feriado bancario, considera
- se o ultimo dia util.

*  Apresentar declaracdo de débito e créditos Tributarios
Federais referentes ao més de Fevereiro/2020 (Art. 5° da
IN RECEITA FEDERAL 1.110/2010).

Até d|a 23 .........................................................................
*  Analise de op¢Oes de empresa em inicio de atividade (Re-
solucdo do CGSN 94/2011).
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Recolhimento do PASEP de Mar¢o/2021 (Art. 1°,II, da LF
11.933/2009)

Publicar o montante dos tributos arrecadados e valores
recebidos em Mar¢o/2021 (Art.162.CF).

AL dia 30 cccocrerer i

Encaminhar as contas do municipios para Unido com
copia para Estado (Art.51, § 1°, inc. I, da LREF).

Verificar se no bimestre Mar¢o - Abril/2021 a realizacéo
da receita comportou o cumprimento das metas de re-
sultado primdrio ou nominal estabelecidos no anexo de
metas fiscais para ser necessario promover a limitacao
de empenho e movimentac¢do financeira nos trintas dias
subsequentes (Art. 9°da LRF).

Publicar a relacdo de compras realizadas em Feverei-
ro/2021 na homepage Contas Publicas do TCU (Art. 16 da
LF 8.666/1993, LF 9.755/1998 e Art. 2°, XXIV, da IN TCU
28/1999).

Verificar o cumprimento dos limites da despesa total
com pessoal em relacdo a RCL e a reparticao dos limites
globais na Esfera Municipal, no quadrimestre Janeiro-
-Abril/2021, para os municipios com mais de 50 mil ha-
bitantes (Art.22 da LRF).

Apurar o montante da divida consolidada, para fins de
verificacdo do atendimento do limite, no quadrimestre
Janeiro-Abril/2021, para municipios com mais de 50 mil
habitantes (§ 4° do Art. 30 da LRF).

Depositar, na conta MDE (Manutenc¢do e Desenvolvi-
mento da Ed. Basica), a receita resultante de impostos e
transferéncia, arrecadadas entre o os dias 11°a e 20° do
més em curso, até o trigésimo dia (Art. 69, § 5°, 11, da LF
9.394/1996).

- CACS/FUNDEB deve emitir o parecer conclusivo sobre
a prestacado de contas dos recursos repassados a conta
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do PNATE, no sistema de gestdo de conselhos (SIGECON)
Art. 16, § 1° resolucdo FNDE 5/2015.

* Encerramento para insercdo de dados no sistema a
execucdo dos recursos do Programa Dinheiro direto na
escola PDDE e de ac¢des agregadas recebidas das unida-
des executoras proprias (UEx). (Art. 1° Resolucdo FNDE
2/2015, que alterou o § 3° do Art. 2° da Resolugdo n° 15,
de 10 de Julho de 2014.)
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Maio 2021

| weoa

oo | sex [ e | qua ] qui | sex f b

4 5 6 8

11 12 13 15
18 20 22

24 n 26 27 28 29

1° - Dia do Trabalho

21 - Dias Uteis

10 - Dias de Descanso Semanal

AT dia 03 cvvvrrrrrrerr e
*  Analise de op¢des de empresa em inicio de atividade (Re-
solucdo do CGSN 94/2011).

ALE dia 07 cooovvvrerrememrn e
*  Para orecolhimento do FGTS de Abril/2021 (Art. 5 da LF
8036/1990).

o
o
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*  Entregar a GFIP de Abril/2021.

*  Encaminhar o Cadastro Geral de Empregados e Desem-
pregados (CAGED) do més de Abril/2021 ao MTE (LF
4.923/1965 e Art. da Portaria MT 235/2003.

*  Publicar os contratos e aditivos assinados em Abril/2021
na imprensa oficial do Municipio (Art. 61, paragrafo uni-
co, da LF 8.666/1993).

*  Registrar os resumos de contratos e aditivos assinados em
Marco/2021 na homepage Contas Publicas do TCU (Art.
1°,V, § 5° da LF 9.755/1998 e IN TCU 28/1999).

*  Depositar, na conta MDE, a receita resultante de impostos
e transferéncias, arrecadas entre os dias 21° a 30° do més
anterior (Art. 69, §5°, III da LF 9.394/1996).

*  Enviar a Receita Federal a relagdo de alvaras para cons-
trucdo civil e documentos de habite-se concedidos em
Abril/2021 (Art.50 da LF 8.212/1991 e Art. 226, § 1°, DF
3.048/1999).

Até dla ‘|4 .........................................................................
*  Analise de opcOes de empresa em inicio de atividade (Re-
solucdo do CGSN 94/2011).

Ate d|a ‘]9 .........................................................................

*  Recolher INSS da competéncia de Abril/2021 (Art. 30, I, “b”
da Lei 8.212/1991 e Art. 216 I, “b”, do Decreto 3.048/1999.

¢ - Transferir recursos das Camara Municipal (Art. 29-A,
caput, c¢/c Art. 168 da CF).

Ate d|a 2‘] .........................................................................

*  Depositar, na conta MDE (Manutencdo e Desenvolvi-
mento da Ed. Basica), a receita resultante de impostos e
transferéncia, arrecadadas entre o os dias 1°a e 10° do
meés em curso, até o trigésimo dia (Art. 69, § 5°, 11, da LF
9.394/1996).
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Data limite para Recolhimento de Contribuicdo em ge-
ral: Valores arrecadados do més anterior, bem como as
contribuicdes a seu cargo incidentes sobre as remunera-
¢Oes pagas, devidas ou creditadas, a qualquer titulo, aos
segurados empregados, trabalhadores avulsos cargos
incidentes sobre remuneracdo pagas, creditadas, traba-
lhadores avulso e contribuicdes individuais. A seu servi-
o, Art. 30, inc. I, alinea, da Lei 8212/1991.

Data limite para pagamento de 13°saldrio em rescisdo de
contrato de trabalho (Art. 96 e 97 da IN Receita Federal
971/2009, que tenha ocorrido no més de anterior.

Data limite para arrecadar a contribuicdo individual,
no més subsequente a competéncia, a contribui¢do do
segurado contribuinte individual a seu servico, descon-
tando-a da respectiva remuneracdo e a recolher o valor
arrecadado juntamente com a contribuicdo de sua res-
ponsabilidade. Em caso de feriado bancério, considera
- se o ultimo dia util.

Apresentar declaracdo de debito e credito tributdrios
federais do més de Marco/2021 (Art. 5° da IN Receita Fe-
deral 1.110/2010).

Depositar a receita resultante de impostos e transferén-
cias, arrecada do 1° ao 10° dia do més em curso, até o vigé-
simo dia, na conta MDE (Art. 69, § 5°,1da LF 9.394/1996).

Até dla 25 .........................................................................

Recolhimento do PASEP de Abril/2021 (Art., 1°,II, da LF
11.933/2009).

ALE dia 3T ccvocrererirr

Encaminhar ao Ministério da Previdéncia os Demonstra-
tivos Previdenciarios de investimentos e disponibilidades
Financeiras comprovantes de repasses e recolhimento e
das contribuicdes do ente e dos servidores para o fundo
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ao RPPS, dos valores das contribuicdes do ente e dos ser-
vidores para o fundo ao RPPS, dos valores das contribui-
¢oes e do aporte de recursos e débitos de parcelamento
ao RPPS de Marco — Abril/2021 (Art. 14 da Portaria MPAS
4.992/1999 e Portaria 204/2006).

*  Divulgar no SIOPS as informacdes relativas ao cumpri-
mento da EC 29/2000 do periodo de Marco-Abril/2021.
(LC 141/2012 c/c Art. 52 da LRF).

* Depositar, na conta MDE (Manutencdo e Desenvolvi-
mento da Ed. Basica), a receita resultante de impostos e
transferéncia, arrecadadas entre o os dias 11°a e 20° do
més em curso, até o trigésimo dia (Art. 69, § 5°, 11, da LF
9.394/1996).

»  Publicacdo do Relatdrio de Gestdo Fiscal do 1° quadri-
mestre/2021, (Janeiro-Abril) pelos poderes Executivos
e Legislativo Municipais (Art. 54 e 55 da L.C 101/2000)
Municipios com mais de 50 mil habitantes, ver excecdo
do Art. 63 da LRF.

*  Enviar ao Tribunal de Constas dos Estados através de sis-
tema O sistema de prestacdo de conta do TCE o Relatdrio
Resumido da Execucdo Orcamentdria — RREO, Referente
ao bimestre Marco-Abril/2021.

Agenda de Gestao Municipal 63



Junho 2021

_ ol

mE - -

23 24“26
> [0

21 - Dias Uteis

08 — Dias de Descanso Semanal

ALE dia 07 cooovvvrrrmmemre e
* Analise das empresas em inicio de atividade (Resolucéo
do CGSN 94/2011).

Até d|a 07 .........................................................................

e Para orecolhimento do FGTS de Maio/2021 (Art. 5 da LF
8036/1990).

*  Entregar a GFIP de Maio/2021.
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*  Encaminhar o Cadastro Geral de Empregados e Desem-
pregados (CAGED) do més de Maio/2021 ao MTE (LF
4.923/1965 e Art. da Portaria MT 235/2003).

*  Publicar os contratos e aditivos assinados em Maio/2021
na imprensa oficial do Municipio (Art. 61, paragrafo uni-
co, da LF 8.666/1993).

*  Registrar os resumos de contratos e aditivos assinados
em Abril/2021 na homepage Contas Publicas do TCU (art.
1°,V, § 5° da LF 9.755/1998 e IN TCU 28/1999).

Ate d|a ‘]4 .........................................................................

* Enviar a Receita Federal a relagdo de alvards para cons-
trucgdo civil e documentos de habite-se concedidos em
Maio/2021 (Art.50 da LF 8.212/1991 e Art. 226, § 1°, DF
3.048/1999).

* Depositar, na conta MDE (Manutencdo e Desenvolvi-
mento da Ed. Basica), a receita resultante de impostos e
transferéncia, arrecadadas entre o os dias 21°a e 30° do
meés anterior, (Art. 69, § 5°, II, da LF 9.394/1996).

* Analise de opcdes de empresas em inicio de atividade
(Resolucgdo do CGSN 94/2011).

Ate d|a ‘]8 .........................................................................

*  Depositar, na conta MDE (Manutencdo e Desenvolvi-
mento da Ed. Basica), a receita resultante de impostos e
transferéncia, arrecadadas entre o os dias 1°a e 10° do
meés em curso, até o trigésimo dia (Art. 69, § 5°, 11, da LF
9.394/1996).

*  Recolher INSS da competéncia de Maio/2021 (Art. 30, I, “b”
da Lei 8.212/1991 e Art. 216 I, “b”, do Decreto 3.048/1999).

¢ Transferir recursos das CAmaras Municipais (Art. 29-A,
caput, c¢/c Art. 168 da CF).

* Data limite para Recolhimento de Contribuicdo em ge-
ral: Valores arrecadados do més anterior, bem como as
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contribuicdes a seu cargo incidentes sobre as remunera-
¢Oes pagas, devidas ou creditadas, a qualquer titulo, aos
segurados empregados, trabalhadores avulsos cargos
incidentes sobre remuneracao pagas, creditadas, traba-
lhadores avulso e contribui¢des individuais. A seu ser-
vigo, Art. 30, inc. I, alinea, da lei 8212/1991.

Data limite para pagamento de 13°saldrio em rescisdo de
contrato de trabalho (Art. 96 e 97 da IN Receita Federal
971/2009, que tenha ocorrido no més de anterior.

Data limite para arrecadar a contribui¢do individual,
no més subsequente a competéncia, a contribuicdo do
segurado contribuinte individual a seu servico, descon-
tando-a da respectiva remuneracao e a recolher o valor
arrecadado juntamente com a contribuicdo de sua res-
ponsabilidade. Em caso de feriado bancério, considera
- se o ultimo dia util.

Apresentar a declaracdo de débitos e créditos tributarios
federais de Abril/2021 (Art. 5° da IN RECEITA FEDERAL
1.110/2010).

Até d|a 25 .........................................................................

Recolhimento do PASEP de Maio/2021. (Art. 1°, II, da LF
11.933/2009).

AL dia 30 cccocrerer i

Verificar se no bimestre Maio-Junho/2021 a realizacéo
da receita comportou o cumprimento das metas de re-
sultado primdario ou nominal estabelecidas no anexo de
metas fiscais para, se necessdrio, promover a limitacdo
de empenho e movimentacdo financeira nos trinta dias
subsequentes (Art.9°d LRF).

Publicar a relacdo mensal das compras realizadas em
Abril/2021 na homepage Contas Publicas do TCU (Art.16
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da LF 8.666/1993, LF 9.755/1998 e Art. XXIV, de IN TCU
28/1999).

*  Devolucdo pelas Camaras Municipais da LDO para san-
¢ao, exceto se a Lei Municipal estabelecer outro prazo
(Art. 35, § 2°,II, ADTQ).

*  Publicar o montante dos tributos arrecadados e os valo-
res recebidos em Maio/2021 (Art. 162, CF).

¢ Verificar o cumprimento do limite da despesa total com
pessoal em relacdo a Receita Federal e a reparticdo dos
limites globais na esfera municipal, no semestre Janei-
ro-Junho/2021, para os municipios com menos de 50 mil
habitantes. (Art. 22 e 63 da LRF).

*  Depositar, na conta MDE (Manutencdo e Desenvolvimen-
to da Ed. Basica), a receita resultante de impostos e trans-
feréncia, arrecadadas entre o os dias 11°a e 20° do més
em curso, (Art. 69, § 5°, II, da LF 9.394/1996).

Agenda de Gestao Municipal 67



T [ Lo [ [ [
B
oo

Julho 2021

-

8
12 13 14 15 17
20 21 22 n 24
26 27 28 29 n 31

22 - Dias Uteis

09 — Dias de Descanso Semanal

Até dia T v

Analise das empresas em inicio de atividade (Resolucéo
do CGSN 94/2011).

Para o recolhimento do FGTS de Junho/2021 (Art. 5 da
LF 8036/1990).

Entregar a GFIP de Junho/2021.

Encaminhar o Cadastro Geral de Empregados e Desem-
pregados (CAGED) do més de Junho/2021 ao MTE (LF
4.923/1965 e Art. da Portaria MT 235/2003).

Publicar os contratos e aditivos assinados em Junho/2021
na imprensa oficial do Municipio (Art. 61, paragrafo uni-
co, da LF 8.666/1993).
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*  Registrar os resumos de contratos e aditivos assinados
em Maio/2021 na homepage Contas Publicas do TCU (Art.
1°,V, § 5° da LF 9.755/1998 e IN TCU 28/1999).

Ate d|a 09 .........................................................................

*  Enviar a Receita Federal a relagdo de alvards para cons-
trucgdo civil e documentos de habite-se concedidos em
Junho/2021 (Art.50 da LF 8.212/1991 e Art. 226, § 1°, DF
3.048/1999).

* Depositar, na conta MDE (Manutencdo e Desenvolvi-
mento da Ed. Basica), a receita resultante de impostos e
transferéncia, arrecadadas entre o os dias 21°a e 30° do
meés anterior, (Art. 69, § 5°, II, da LF 9.394/1996).

Até d|a 16 .........................................................................

* Analise das empresas em inicio de atividade (Resolucéo
do CGSN 94/2011).

*  Depositar, na conta MDE (Manutencdo e Desenvolvi-
mento da Ed. Basica), a receita resultante de impostos e
transferéncia, arrecadadas entre o os dias 1°a e 10° do
meés em curso, até o trigésimo dia (Art. 69, § 5°, 11, da LF
9.394/1996).

Ate d|a ‘]9 .........................................................................

¢ Recolher INSS da competéncia de Junho/2021 (Art. 30,
I, “b” da Lei 8.212/1991 e Art. 216 I, “b”, do Decreto
3.048/1999).

*  Transferir recursos das CAmaras Municipais (Art. 29-A,
caput, c/c Art. 168 da CF).

* Data limite para Recolhimento de Contribuicdo em ge-
ral: Valores arrecadados do més anterior, bem como as
contribuicdes a seu cargo incidentes sobre as remunera-
¢Oes pagas, devidas ou creditadas, a qualquer titulo, aos
segurados empregados, trabalhadores avulsos cargos
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incidentes sobre remuneracdo pagas, creditadas, traba-
lhadores avulso e contribui¢des individuais. A seu servi-
o, Art. 30, inc. I, alinea, da Lei 8212/1991.

Data limite para pagamento de 13°saldrio em rescisdo de
contrato de trabalho (Art. 96 e 97 da IN Receita Federal
971/2009, que tenha ocorrido no més de anterior.

Data limite para arrecadar a contribuicdo individual,
no més subsequente a competéncia, a contribui¢do do
segurado contribuinte individual a seu servico, descon-
tando-a da respectiva remuneracdo e a recolher o valor
arrecadado juntamente com a contribuicdo de sua res-
ponsabilidade. Em caso de feriado bancério, considera
- se o ultimo dia util.

Apresentar a declaracdo de débitos e créditos tributarios
federais de Junho/2021 (Art. 5° da IN RECEITA FEDERAL
1.110/2010).

AL diga 23 ccvicre

Recolhimento do PASEP de Junho/2021. (Art. 1°,II, da LF
11.933/2009).

Analise das empresas em inicio de atividade (Resolucdo
do CGSN 94/2011).

ALE dia 27 v

Envio do valor da terra nua (VIN) - Instru¢do Normativa
CGITR 1.562/2015.

Encaminhar ao ministério da previdéncia os Demonstra-
tivos Previdenciarios de investimentos e disponibilidades
Financeiras comprovantes de repasses e recolhimento e
das contribuic@es do ente e dos servidores para o fundo
ao RPPS, dos valores das contribui¢des do ente e dos ser-
vidores para o fundo ao RPPS, dos valores das contribui-
¢oes e do aporte de recursos e débitos de parcelamento
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ao RPPS de Marco-Abril/2020 (Art. 14 da Portaria MPAS
4.992/1999 e Portaria 204/2006).

Até d|a 31 .........................................................................

*  Publicar Relatdrio Resumido da execugdo Orcamentaria
(RREO) do bimestre Maio-Junho/2021 (Art. 16583° da CF
e Art. 52 da LRF).

* Publicacdo do Relatorio de Gestdo Fiscal do 1° semes-
tre/2021, pelos poderes Executivos e Legislativo munici-
pais (Art. 54 e 55 da L.C 101/2000) municipios com menos
de 50 mil habitantes, adequados aos limite legais de des-
pesas com pessoal ou divida consolidadas liquida (Art.
54 c/c Art. 63 da LRF).

¢ Inserir no SISTN/CAIXA dados referentes ao RREO (bi-
mestre de Maio-Junho/2021. Art. 52 da LRF e portaria
STN 109/200 e Portaria STN 90/2003).

*  Publicar o montante dos tributos arrecadados e valores
recebidos em Junho/2021 (Art. 162 CF).

*  Entrega do relatdrio de gestdo fiscal do 1° semestre/2021
pelo executivo e legislativo dos municipios com menos
de 50 mil habitantes, acompanhados de manifestacdes
conclusiva da unidade de controle interno (MCI) Art. c/c,
Art. 63 da LRF.

* Publicar a relacdo mensal das compras realizadas em
Junho/2021 na homepage contas publicas do TCU (Art.
16 da LF 8.666/1993, LF 9.755/1998 e Art. 2°, XXIX, da IN
TCU 28/1999).

* Disponibilizar na homepage contas publicas do TCU os
correspondentes dados e informacdes dos balancos or-
camentarios anuais acerca da execu¢do dos orcamentos
existentes (LF 9.755/1998 e IN TCU 28/1999, Art. 2° XIV).

*  Depositar, na conta MDE (Manutencdo e Desenvolvimen-
to da Ed. Basica), a receita resultante de impostos e trans-
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feréncia, arrecadadas entre o os dias 11°a e 20° do més
em curso, (Art. 69, § 5°, II, da LF 9.394/1996).

Enviar aos Tribunais de Contas dos Estados do através
de sistema de prestacdo de conta do TCE o Relatdrio Re-
sumido da Execucdo Orcamentdria — RREO, Referente ao
bimestre Maio-Junho/2021.

Publicar o relatério resumido de execucdo orgamentaria
(RREO) do bimestre Maio-Junho/2021 Art. 165, § 3° da CF
e Art. 52 da LRF).

Divulgar no SIOPS as informacdes relativas ao cumpri-
mento da EC 29/2000 do periodo de Maio-Junho/2021 (LC
141/2012 c/c Art. 52 da LRF).
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Agosto 2021

- 4

n

22 - Dias Uteis

09 — Dias de Descanso Semanal

AtE dia 2 e
* Analise das empresas em inicio de atividade (Resolucdo
do CGSN 94/2011).

Disponibilizar para as Camaras Municipais os estudos e
as estimativas de receitas para exercicio subsequente,
inclusive da corrente liquida e memorias de calculo (LRF,
Art. 12§ 3° c/c Art. 35, § 2° III, ADCT).

ALE i@ B oo

*  Paraorecolhimento do FGTS de Julho/2021 (Art. 5 da LF
8036/1990).

*  Entregar a GFIP de Julho/2021.
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Encaminhar o Cadastro Geral de Empregados e Desem-
pregados (CAGED) do més de Julho/2021 ao MTE (LF
4.923/1965 e Art. da Portaria MT 235/2003.

Publicar os contratos e aditivos assinados em Julho/2021
na imprensa oficial do Municipio (Art. 61, paragrafo uni-
co, da LF 8.666/1993).

Registrar os resumos de contratos e aditivos assinados
em Junho/2021 na homepage Contas Publicas do TCU (Art.
1°,V, § 5° da LF 9.755/1998 e IN TCU 28/1999).

Analise das empresas em inicio de atividade (Resolucéo
do CGSN 94/2011).

AL diga TO ccvvvevrrrrr i

Enviar a Receita Federal a relacdo de alvards para construcdo
civil e documentos de habite-se concedidos em Julho/2021
(Art. 50 da LF 8.212/1991 e Art. 226, § 1°, DF 3.048/1999).

AL diga T3 ccvvvrrerir

Depositar, na conta MDE (Manutenc¢do e Desenvolvi-
mento da Ed. Basica), a receita resultante de impostos e
transferéncia, arrecadadas entre o os dias 21°a e 30° do
més do més anterior, (Art. 69, § 5°, I, da LF 9.394/1996).
Depositar, na conta MDE (Manutencdo e Desenvolvi-
mento da Ed. Basica), a receita resultante de impostos e
transferéncia, arrecadadas entre o os dias 1°a e 10° do
més em curso, até o trigésimo dia (Art. 69, § 5°, 11, da LF
9.394/1996).

AL dia 1O  cvivirriii

Recolher INSS da competéncia de Julho/2021 (art. 30, L, “b”
da Lei 8.212/1991 e Art. 216 I, “b”, do Decreto 3.048/1999).
Transferir recursos das CAmaras Municipais (Art. 29-A,
caput, c¢/c Art. 168 da CF).
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* Data limite para Recolhimento de Contribuicdo em ge-
ral: Valores arrecadados do més anterior, bem como as
contribuicdes a seu cargo incidentes sobre as remunera-
¢Oes pagas, devidas ou creditadas, a qualquer titulo, aos
segurados empregados, trabalhadores avulsos cargos
incidentes sobre remuneracdo pagas, creditadas, traba-
lhadores avulso e contribuicGes individuais. A seu servi-
o, Art. 30, inc. I, alinea, da Lei 8212/1991.

*  Data limite para pagamento de 13°saldrio em rescisao de
contrato de trabalho (Art. 96 e 97 da IN Receita Federal
971/2009, que tenha ocorrido no més de anterior.

* Data limite para arrecadar a contribuicdo individual,
no més subsequente a competéncia, a contribuigdo do
segurado contribuinte individual a seu servico, descon-
tando-a da respectiva remuneracdo e a recolher o valor
arrecadado juntamente com a contribuicdo de sua res-
ponsabilidade. Em caso de feriado bancério, considera
- se o ultimo dia util.

AL i@ 25 vverreeer e

*  Recolhimento do PASEP de Julho/2021. (Art. 1°, II, da LF
11.933/2009).

* Analise das empresas em inicio de atividade (Resolucdo
do CGSN 94/2011).

Até d|a B

*  Depositar, na conta MDE (Manutencdo e Desenvolvimen-
to da Ed. Basica), a receita resultante de impostos e trans-
feréncia, arrecadadas entre o os dias 11°a e 20° do més
em curso, (Art. 69, § 5°, II, da LF 9.394/1996).

*  Encaminhar o projeto da Lei or¢amentdaria ao poder Le-
gislativo exceto se a Lei Organica nao estipular outro
prazo (Art. 165, § 6° da CF, Art. 35, § 2°, III, do ADCT da
CF c/c Art. 5°, 1, IT LRF).
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Elaboracdo e encaminhamento pelo executivo, do Pla-
no Plurianual, para vigéncia até o final do ano mandato
subsequente, exceto se outro prazo for estipulado na Lei
Orgéanica Municipal (Art. 165, I§ 1°, Art. 166, da CF e Art.
35,§82°1,do ADCT).

Apurar o montante da divida consolidada, para fins de
verificacdo do atendimento do limite, no quadrimestre
Maio-Agosto/2021, para Municipios com mais de 50 mil
habitantes (§ 4° do Art. 30 da LRF).

Publicar o montante dos tributos arrecadados e valores
recebidos em Julho/2021 Art. 162, CF.

Verificar se no bimestre Julho-Agosto/2021 a realizacéo
da receita comportou o cumprimento das metas de re-
sultados primadrio ou nominal estabelecido no anexo de
metas fiscais para, se necessario, promover a limitacéo
de empenho e movimentacdo financeira nos trinta dias
subsequentes (Art. 9° da LRF).

Publicar a relacdo mensal das compras realizadas em
Julho/2021 na homepage Contas Publicas do TCU (Art.
16 da LF 8.666/1993, LF9.755/1998 e Art. 2°, XXIV, da IN
TCU 28/1999).

Verificar o cumprimentos dos limites da despes total
com pessoal em relagdo a RCL e a reparticdo dos limites
globais na Esfera Municipal, no quadrimestre Maio-A-
gosto/2021 para os municipios com mais de 50 mil habi-
tantes. (Art. 22 da LRF).
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Setembro 2021

 semonn
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07 - Independéncia do Brasil

09 - Dia do Administrador

21 - Dias Uteis

08 — Dias de Descanso Semanal

Até dla T
* Analise das empresas em inicio de atividade (Resolucdo
do CGSN 94/2011).

ALE dia 0B  cooovvvrerrememre e

* Para o recolhimento do FGTS de Agosto/2021 (Art. 5 da
LF 8036/1990).

*  Entregar a GFIP de Agosto/2021.
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Encaminhar o Cadastro Geral de Empregados e Desem-
pregados (CAGED) do més de Agosto/2021 ao MTE (LF
4.923/1965 e Art. da Portaria MT 235/2003).

Publicar os contratos e aditivos assinados em Agosto/2021
na imprensa oficial do Municipio (Art. 61, paragrafo uni-
co, da LF 8.666/1993).

Registrar os resumos de contratos e aditivos assinados
em Julho/2021 na homepage Contas Publicas do TCU (Art.
1°,V, § 5° da LF 9.755/1998 e IN TCU 28/1999).

Analise das empresas em inicio de atividade (Resolucéo
do CGSN 94/2011).

AL diga TO ccvvvevrrrrr i

Enviar a Receita Federal a relacdo de alvaras para cons-
trucdo civil e documentos de habite-se concedidos em
Agosto/2021 (Art.50 da LF 8.212/1991 e Art. 226, § 1°, DF
3.048/1999).

Depositar na conta MDE (Manutencdo e Desenvolvimento
da Ed. Basica), a receita resultante de impostos e trans-
feréncia, arrecadadas entre o os dias 21°a e 30° do més
anterior, (Art. 69, § 5°, I, da LF 9.394/1996).

ALE dia 17 ccvvvrrerrrr i

Analise das empresas em inicio de atividade (Resolucéo
do CGSN 94/2011).

Depositar, na conta MDE (Manutencdo e Desenvolvi-
mento da Ed. Basica), a receita resultante de impostos
e transferéncia, arrecadadas entre o os dias 1° ao 10°
do més curso, até o vigésimo dia, (Art. 69, § 5°, II, da LF
9.394/1996).

Recolher INSS da competéncia de Agosto/2021 (Art.
30, I, “b” da Lei 8.212/1991 e Art. 216 I, “b”, do Decreto
3.048/1999).
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¢ Transferir recursos das CAmaras Municipais (Art. 29-A,
caput, c/c Art. 168 da CF).

* Data limite para Recolhimento de Contribuicdo em ge-
ral: Valores arrecadados do més anterior, bem como as
contribuicdes a seu cargo incidentes sobre as remunera-
¢Oes pagas, devidas ou creditadas, a qualquer titulo, aos
segurados empregados, trabalhadores avulsos cargos
incidentes sobre remuneracdo pagas, creditadas, traba-
lhadores avulso e contribuic¢des individuais. A seu servi-
¢o, art. 30, inc. I, alinea, da Lei 8212/1991.

* Data limite para pagamento de 13°saldrio em rescisdo de
contrato de trabalho (Art. 96 e 97 da IN RECEITA FEDE-
RAL 971/2009), que tenha ocorrido no més de anterior.

* Data limite para arrecadar a contribuicdo individual,
no més subsequente a competéncia, a contribui¢do do
segurado contribuinte individual a seu servico, descon-
tando-a da respectiva remuneracdo e a recolher o valor
arrecadado juntamente com a contribuicdo de sua res-
ponsabilidade. Em caso de feriado bancario, considera
- se o ultimo dia util.

*  Apresentar a Declaracdo de Débitos Tributarios Federais
de més de Agosto/2021 (Art. 5° da IN RECEITA FEDERAL
1.110/2010).

ALE i@ 24 coooveeee e

*  Recolhimento do PASEP de Agosto/2021 (Art. 1°, II e pa-
ragrafo unico da LF 11.933/2009).

*  Analise das empresas em inicio de atividade (Resolucéo
do CGSN 94/2011).

Até d|a B0 e

*  Divulgar no SIOPS as informacdes relativas ao cumpri-
mento da EC 29/2000 do periodo de Julho-Agosto/2021
(LC 141/2012 c/c Art. 52 da LRF).
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Depositar, na conta MDE (Manuteng¢do e Desenvolvi-
mento da Ed. Basica), a receita resultante de impostos
e transferéncia, arrecadadas entre o os dias 11° ao 20°
do més curso, até o vigésimo dia, (Art. 69, § 5°, 11, da LF
9.394/1996).

Disponibilizar na homepage Contas Publicas do TCU os
correspondentes dados e informacdes dos balancos or-
camentarios anuais acerca da execugdo dos orcamentos
existentes (LF 9.755/1998 e IN TCU 28/1999, Art. 2° XIV).
Inserir no SISTN/CAIXA dados referentes ao RREO (bi-
mestre de Maio-Junho/2021. Art. 52 da LRF e Portaria
STN 109/200 e Portaria STN 90/2003).

Publicar o montante dos tributos arrecadados e valores
recebidos em Junho/2021 (Art. 162 CF).

Publicar a relacdo mensal das compras realizadas em
Junho/2021 na homepage Contas Publicas do TCU (Art.
16 da LF 8.666/1993, LF 9.755/1998 e Art. 2°, XXIX, da IN
TCU 28/1999).

Encaminhar ao Ministério da Previdéncia os Demonstra-
tivos Previdenciarios de investimentos e disponibilidades
Financeiras comprovantes de repasses e recolhimento e
das contribuicdes do ente e dos servidores para o fundo
ao RPPS, dos valores das contribuic¢des do ente e dos ser-
vidores para o fundo ao RPPS, dos valores das contribui-
coes e do aporte de recursos e débitos de parcelamento
ao RPPS de Julho-Agosto/2021 (Art. 14 da Portaria MPAS
4.992/1999 e Portaria 204/2006).

Demonstrar e avaliar o cumprimento das metas fiscais do
quadrimestre (Maio-Agosto/2021), em audiéncia publica
nas Camaras Municipais (Art. 4° §, da LRF).
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Outubro 2021

12 - Nossa Senhora Aparecida

20 — Dias Uteis

10 - Dias de Descanso Semanal

Até dla T
* Analise das empresas em inicio de atividade (Resolucdo
do CGSN 94/2011).

ALE di@ 7 cooerreerre e
*  Para o recolhimento do FGTS de Setembro/2021 (Art. 5
da LF 8036/1990).
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Entregar a GFIP de Setembro/2021.

Encaminhar o Cadastro Geral de Empregados e Desem-
pregados (CAGED) do més de Setembro/2021 ao MTE (LF
4.923/1965 e Art. da Portaria MT 235/2003).

Publicar os contratos e aditivos assinados em Setem-
bro/2021 na imprensa oficial do Municipio (Art. 61, pa-
ragrafo unico, da LF 8.666/1993).

Registrar os resumos de contratos e aditivos assinados
em Setembro/2021 na homepage Contas Publicas do TCU
(Art. 1°,V, § 5° da LF 9.755/1998 e IN TCU 28/1999).

AL diga D8 ccvivrerrii

Enviar a Receita Federal a relacdo de alvaras para cons-
trucdo civil e documentos de habite-se concedidos em
Setembro/2021 (Art.50 da LF 8.212/1991 e Art. 226, § 1°,
DF 3.048/1999).

Depositar na conta MDE (Manutencéo e Desenvolvimento
da Ed. Basica), a receita resultante de impostos e trans-
feréncia, arrecadadas entre o os dias 21°a e 30° do més
anterior, (Art. 69, § 5°, II, da LF 9.394/1996).

Até d|a ‘15 .........................................................................

Depositar, na conta MDE (Manutencdo e Desenvolvi-
mento da Ed. Basica), a receita resultante de impostos
e transferéncia, arrecadadas entre o os dias 1° ao 10°
do més curso, até o vigésimo dia, (Art. 69, § 5°, I, da LF
9.394/1996).

AL dia 1O  cvivirriii

Recolher INSS da competéncia de Setembro/2021 (Art.
30,1, “b” da Lei 8.212/1991 e Art. 216 I, “b”, do Decreto
3.048/1999).

Transferir recursos das Camaras Municipais (Art. 29-A,
caput, c¢/c Art. 168 da CF).
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* Data limite para Recolhimento de Contribuicdo em ge-
ral: Valores arrecadados do més anterior, bem como as
contribuicdes a seu cargo incidentes sobre as remunera-
¢Oes pagas, devidas ou creditadas, a qualquer titulo, aos
segurados empregados, trabalhadores avulsos cargos
incidentes sobre remuneracdo pagas, creditadas, traba-
lhadores avulso e contribuicGes individuais. A seu servi-
¢o, art. 30, inc. I, alinea, da Lei 8212/1991.

*  Data limite para pagamento de 13°saldrio em rescisao de
contrato de trabalho (Art. 96 e 97 da IN RECEITA FEDE-
RAL 971/2009), que tenha ocorrido no més de anterior.

* Data limite para arrecadar a contribuicdo individual,
no més subsequente a competéncia, a contribuigdo do
segurado contribuinte individual a seu servico, descon-
tando-a da respectiva remuneracdo e a recolher o valor
arrecadado juntamente com a contribuicdo de sua res-
ponsabilidade. Em caso de feriado bancério, considera
- se o ultimo dia util.

Até d|a A T R R R LT PP

*  Apresentar a Declaracdo de Débitos Tributarios Federais
de més de Setembro/2021 (Art. 5° da IN RECEITA FEDE-
RAL 1.110/2010).

*  Recolhimento do PASEP de Setembro/2021 (Art. 1°,II e
paragrafo unico da LF 11.933/2009).

*  Analise das empresas em inicio de atividade (Resolucdo
do CGSN 94/2011).

Ate d|a 29 .........................................................................

*  Publicar o montante dos tributos arrecadados e valores
recebidos em Setembro/2021 (Art. 162 da CF).

e Verificar se no bimestre de Setembro — Outubro/2021,
a realizacdo da receita comportou o cumprimento das
metas de resultados primdrio ou nominais, conforme
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estabelecidas no anexo de metas fiscais para se necessa-
rio, promover a limitacdo de empenho e movimentacao
financeira nos 30 dias subsequentes (Art. 9° da LRF).
Depositar, na conta MDE (Manutenc¢do e Desenvolvi-
mento da Ed. Basica), a receita resultante de impostos
e transferéncia, arrecadadas entre o os dias 11° ao 20°
do més curso, até o vigésimo dia, (Art. 69, § 5°, II, da LF
9.394/1996).

Publicar a relacdo mensal das compras realizadas em
Agosto/2021 na homepage Contas Publicas do TCU (Art.
16 da LF 8.666/1993, LF 9.755/1998 e Art. 2°, XXIX, da IN
TCU 28/1999).

Apresentar a Declara¢do de Débitos Tributdrios Federais
do més de Outubro/2021 (Art. 5° da IN RFB 1.110/2010).
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Novembro 2021

-- « I -

2 — Finados

15 - Proclamacdo da Republica

20 — Dias Uteis

08 — Dias de Descanso Semanal

Até dla T
* Analise das empresas em inicio de atividade (Resolucdo
do CGSN 94/2011).

ALE i@ 5 cvvvorrrrrrer e

¢ Para orecolhimento do FGTS de Outubro/2021 (Art. 5 da
LF 8036/1990).

*  Entregar a GFIP de Outubro/2021.
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Encaminhar o Cadastro Geral de Empregados e Desem-
pregados (CAGED) do més de Outubro/2021 ao MTE (LF
4.923/1965 e Art. da Portaria MT 235/2003).

Publicar os contratos e aditivos assinados em Outu-
bro/2021 na imprensa oficial do Municipio (Art. 61, pa-
ragrafo unico, da LF 8.666/1993).

Registrar os resumos de contratos e aditivos assinados
em Outubro/2021 na homepage Contas Publicas do TCU
(Art. 1°,V, § 5° da LF 9.755/1998 e IN TCU 28/1999).

AL dia TO ccvvvrereriri

Enviar a Receita Federal a relacéo de alvaras para cons-
trucgdo civil e documentos de habite-se concedidos em
Outubro/2021 (Art.50 da LF 8.212/1991 e Art. 226, § 1°,
DF 3.048/1999).

Depositar na conta MDE (Manutencdo e Desenvolvimento
da Ed. Basica), a receita resultante de impostos e trans-
feréncia, arrecadadas entre o os dias 21°a e 30° do més
anterior, (Art. 69, § 5°, I, da LF 9.394/1996).

Até d|a TO

Depositar, na conta MDE (Manutenc¢do e Desenvolvi-
mento da Ed. Basica), a receita resultante de impostos
e transferéncia, arrecadadas entre o os dias 1° ao 10°
do més curso, até o vigésimo dia, (Art. 69, § 5°, II, da LF
9.394/1996).

Recolher INSS da competéncia de Outubro/2021 (Art.
30, I, “b” da Lei 8.212/1991 e Art. 216 I, “b”, do Decreto
3.048/1999).

Transferir recursos das CAmaras Municipais (Art. 29-A,
caput, ¢/c Art. 168 da CF).

Data limite para Recolhimento de Contribuicdo em ge-
ral: Valores arrecadados do més anterior, bem como as
contribuicdes a seu cargo incidentes sobre as remunera-
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¢Oes pagas, devidas ou creditadas, a qualquer titulo, aos
segurados empregados, trabalhadores avulsos cargos
incidentes sobre remuneracao pagas, creditadas, traba-
lhadores avulso e contribuicdes individuais. A seu servi-
¢o, Art. 30, inc. I, alinea, da Lei 8212/1991.

* Data limite para pagamento de 13°saldrio em rescisdo de
contrato de trabalho (Art. 96 e 97 da IN RECEITA FEDE-
RAL 971/2009), que tenha ocorrido no més de anterior.

* Data limite para arrecadar a contribuicdo individual,
no més subsequente a competéncia, a contribui¢do do
segurado contribuinte individual a seu servigo, descon-
tando-a da respectiva remuneracao e a recolher o valor
arrecadado juntamente com a contribuicdo de sua res-
ponsabilidade. Em caso de feriado bancario, considera
—se o ultimo dia util. (Art. 4° da Lei 10.666/2003).

Ate d|a VA TR R R R PP P PP PR

*  Recolhimento do PASEP de Outubro/2021 (Art. 1°,II e
paragrafo unico da LF 11.933/2009).

*  Analise das empresas em inicio de atividade (Resolucdo
do CGSN 94/2011).

Ate d|a 30 .........................................................................

* Divulgar no SIOPS as informacdes relativas ao cum-
primento da EC 29/2000 do periodo de Setembro-Outu-
bro/2021 (LC 141/2012 c/c Art. 52 da LRF).

*  Apresentar a Declaracdo de Débitos Tributarios Federais
de més de Outubro/2021 (Art. 5° da IN RECEITA FEDERAL
1.110/2010).

*  Publicar o Relatério Resumido de Execucdo Orcamentdaria
- (RREO) do Bimestre Setembro-Outubro/2021, (Art. 165,
§ 3° da CF, e Art. 52 da LRF).

* Depositar, na conta MDE (Manutencdo e Desenvolvi-
mento da Ed. Bésica), a receita resultante de impostos
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e transferéncia, arrecadadas entre o os dias 11° ao 20°
do més curso, até o vigésimo dia, (Art. 69, § 5°, II, da LF
9.394/1996).

Disponibilizar na homepage Contas Publicas do TCU os
correspondentes dados e informacdes dos balangos or-
camentarios anuais acerca da execu¢do dos orcamentos
existentes (LF 9.755/1998 e IN TCU 28/1999, Art. 2° XIV).
Inserir no SISTN/CAIXA dados referentes ao RREO (bimes-
tre de Setembro-Outubro/2021. Art. 52 da LRF e Portaria
STN 109/200 e Portaria STN 90/2003).

- Publicar o montante dos tributos arrecadados e valores
recebidos em Outubro/2021 (Art. 162 CF).

Publicar a relacdo mensal das compras realizadas em
Outubro/2021 na homepage Contas Publicas do TCU (Art.
16 da LF 8.666/1993, LF 9.755/1998 e Art. 2°, XXIX, da IN
TCU 28/1999).

Encaminhar ao Ministério da Previdéncia os Demonstra-
tivos Previdencidrios de investimentos e disponibilidades
Financeiras comprovantes de repasses e recolhimento e
das contribuicGes do ente e dos servidores para o fundo
ao RPPS, dos valores das contribuic¢des do ente e dos ser-
vidores para o fundo ao RPPS, dos valores das contribui-
¢oes e do aporte de recursos e débitos de parcelamento
ao RPPS de Julho-Agosto/2020 (Art. 14 da Portaria MPAS
4,992/1999 e Portaria 204/2006).

Demonstrar e avaliar o cumprimento das metas fiscais do
quadrimestre (Maio-Agosto/2021), em audiéncia publica
nas Camaras Municipais (Art. 4° §, da LRF).

Publicar e Enviar aos Tribunais de Contas Estaduais, atra-
vés do sistema de Prestacdo de Contas do TCE, o Relatério
Resumido da Execucdo Orcamentaria (RREO), referente
ao bimestre Setembro - Outubro/2021 (Art. 165 CF, Art.
1° da Resolucdo n° 87q2013. TCE e Art. 52 e 63 da LRF).
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Dezembro 2021

1 2 3 4

6 7 8
13 14

n 21 22 23 24 25
27 28

23 — Dias Uteis

07 — Dias de Descanso Semanal

ALE dia T cooerrererre e
* Analise das empresas em inicio de atividade (Resolucéo
do CGSN 94/2011).

Até d|a 7 2 PP

¢ Para o recolhimento do FGTS de Novembro/2021 (Art. 5
da LF 8036/1990).

*  Entregar a GFIP de Novembro/2021.
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Encaminhar o Cadastro Geral de Empregados e Desem-
pregados (CAGED) do més de Novembro/2021 ao MTE (LF
4.923/1965 e Art. da Portaria MT 235/2003).

Publicar os contratos e aditivos assinados em Novem-
bro/2021 na imprensa oficial do Municipio (Art. 61, pa-
ragrafo unico, da LF 8.666/1993).

Registrar os resumos de contratos e aditivos assinados
em Novembro/2021 na homepage Contas Publicas do TCU
(Art. 1°,V, § 5° da LF 9.755/1998 e IN TCU 28/1999).

AL dia TO ccvvvrereriri

Enviar a Receita Federal a relacéo de alvaras para cons-
trucgdo civil e documentos de habite-se concedidos em
Novembro/2021 (Art.50 da LF 8.212/1991 e Art. 226, § 1°,
DF 3.048/1999).

Depositar na conta MDE (Manutencdo e Desenvolvimento
da Ed. Basica), a receita resultante de impostos e trans-
feréncia, arrecadadas entre o os dias 21°a e 30° do més
anterior, (Art. 69, § 5°, I, da LF 9.394/1996).

Até d|a TT

Depositar, na conta MDE (Manutenc¢do e Desenvolvi-
mento da Ed. Basica), a receita resultante de impostos
e transferéncia, arrecadadas entre o os dias 1° ao 10°
do més curso, até o vigésimo dia, (Art. 69, § 5°, II, da LF
9.394/1996).

Recolher INSS da competéncia de Novembro/2021 (Art.
30, I, “b” da Lei 8.212/1991 e Art. 216 I, “b”, do Decreto
3.048/1999).

Transferir recursos das CAmaras Municipais (Art. 29-A,
caput, ¢/c Art. 168 da CF).

Data limite para Recolhimento de Contribuicdo em ge-
ral: Valores arrecadados do més anterior, bem como as
contribuicdes a seu cargo incidentes sobre as remunera-
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¢Oes pagas, devidas ou creditadas, a qualquer titulo, aos
segurados empregados, trabalhadores avulsos cargos
incidentes sobre remuneracao pagas, creditadas, traba-
lhadores avulso e contribuicdes individuais. A seu servi-
¢o, Art. 30, inc. I, alinea, da Lei 8212/1991.

* Data limite para pagamento de 13°saldrio em rescisdo de
contrato de trabalho (Art. 96 e 97 da IN RECEITA FEDE-
RAL 971/2009), que tenha ocorrido no més de anterior.

* Data limite para arrecadar a contribuicdo individual,
no més subsequente a competéncia, a contribui¢do do
segurado contribuinte individual a seu servico, descon-
tando-a da respectiva remuneracao e a recolher o valor
arrecadado juntamente com a contribuicdo de sua res-
ponsabilidade. Em caso de feriado bancario, considera
—se o ultimo dia util. (Art. 4° da Lei 10.666/2003).

Ate d|a 24 .........................................................................
*  Recolhimento do PASEP de Novembro/2021 (Art. 1°, 11 e
paragrafo unico da LF 11.933/2009).

Até d|a 3’] .........................................................................

*  Apurar o montante da Divida Consolidada, para fins de
verificacdo do atendimento do limite no quadrimestre
Setembro - Dezembro/2021, para municipios com mais
de 50 mil habitantes (Art. 30, § 4°, da LRF).

*  Publicar o montante dos tributos arrecadados e valores
recebidos em Novembro/2021 (Art. 162 da CF).

. Verificar se no bimestre de Novembro — Dezembro/2021,
a realizagdo da receita comportou o cumprimento das
metas de resultados primario ou nominais, conforme
estabelecidas no anexo de metas fiscais para se necessa-
rio, promover a limitacdo de empenho e movimentacao
financeira nos 30 dias subsequentes (Art. 9° da LRF).
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Depositar, na conta MDE (Manuteng¢do e Desenvolvi-
mento da Ed. Basica), a receita resultante de impostos
e transferéncia, arrecadadas entre o os dias 11° ao 20°
do més curso, até o vigésimo dia, (Art. 69, § 5°, 11, da LF
9.394/1996).

Publicar a relacdo mensal das compras realizadas em
Novembro/2021 na homepage Contas Publicas do TCU
(Art. 16 da LF 8.666/1993, LF 9.755/1998 e Art. 2°, XXIX,
da IN TCU 28/1999).

Apresentar a Declaragdo de Débitos Tributdarios Federais
do més de Novembro/2021 (Art. 5° da IN RFB 1.110/2010).
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Principais falhas dos Gestores Municipais

Os Tribunais de Contas Estaduais e Municipais tém apontado
as praticas simples como falhas mais comuns dos gestores
publicos. Uma boa atuagdo do controle interno poderia evitar
tais falhas, alertando o prefeito da corre¢do ou reparacéo.
Sao falhas apontadas repetidamente:

* Intempestividade;

* Auséncia de controle do almoxarifado;

*  Depositos em bancos ndo oficiais;

*  Menor aplicacdo em saude e educacéo;

¢ Nao recolhimento dos tributos e encargos;

¢ Deficiéncia na cobranca da divida ativa;

*  Cancelamento de restos a pagar processados;

« Falta de consolidac¢do da legislacéo;

*  Concessao de reajustes indevidos nos subsidios dos agentes
politicos:

* Inobservancia ao principio da anterioridade ou em per-
centuais diferentes daqueles autorizados em Lei;

* Pagamento irregular de substitui¢es ao vice-prefeito;

*  Agentes politicos em divida com o erdrio municipal;

* Adiantamento de remunerac¢do aos servidores sem
Lei autorizadora;

* Pagamento irregular de diarias;

*  Aspectos ligados a prestacdo de contas inexistentes ou
incompletas e valores em desacordo com a legislacdo;

*  Descumprimento de carga horaria por determinados ser-
vidores, notadamente médicos e odontdlogos;

«  Utilizacdo irregular de cargos em comissdo, sem o aten-
dimento ao trinémio direcdo, chefia e assessoramento;

*  Prorrogacdes sucessivas de contratos por prazo deter-
minado;
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« Pagamento de contratos por recibo de pagamento a au-
tonomo (RPA);

*  TerceirizacOes irregulares de servigos indelegaveis;

* Habitualidade e excesso injustificados na prestacdo de
servicos extraordindrios;

+ Pagamento de vantagens salariais em desacordo com
a legislacao;

* Irregularidades em concursos publicos.

Também sofrem apontamentos repetitivos os Regimes Pro-
prios de Previdéncia Social (RPPS), pela ndo realizagdo de
avaliacdo atuarial e aplicacdo irregular dos recursos.

Os gestores falham com frequéncia ao gerar despesas com
publicidade, caracterizando promocéao de agentes publicos.

Insistem, ainda, na transferéncia de recursos a entidades nao
governamentais, sem plano de trabalho e prestacdo de contas.

Irregularidades nos procedimentos licitatorios e contrata-
¢Oes (fracionamento da despesa, utilizacdo indevida de mo-
dalidade licitatdria, dispensa/inexigibilidade com processos
incompletos, niumero minimo de licitantes).

Execucdo de servicos em desacordo com o edital e/ou con-
trato; utilizacdo de modalidade improdpria ou auséncia de
licitacdo; dispensa injustificada ou ndo formalizada de lici-
tacdo. Auséncia de comprovacao da realizacdo de servicos
e/ou entregas de materiais, falta de fiscalizacdo de execugao
dos contratos, quitacdo em atraso de obrigacdes (energia,
telefone, 4gua, contribuicdes previdenciarias, ensejando o
pagamento de juros e encargos).

Pagamento de despesas decorrentes de atos praticados por
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servidores sem a instauracdo de procedimento administrativo
(multas de transito, danos a terceiros e outros).

Contratacdo de assessorias ou consultorias em sobreposicdo
de funcdes.

Héa também muitas falhas relacionadas com o funcionamento
do controle interno do ente publico, como: auséncia ou inope-
rancia da unidade central de controle interno, auséncia ou
fragilidade de controles (patrimoniais de movimentacao de
materiais de almoxarifado de aquisi¢des e estoque de medi-
camentos, merenda escolar, materiais para manutencdo de
veiculos, etc.).

Inexisténcia de autonomia e independéncia na sua atuagao:
servidores comissionados desempenhando tarefas de contro-
le tipicas do quadro efetivo de pessoal; e falta detreinamento
dos servidores.
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Conclusao

Partindo das necessidades advindas da sociedade, e do cons-
tante processo de compartilhamento ao aprimoramento da
gestdo Publica brasileira, o Conselho Federal de Administra-
¢ao - CFA e Conselhos Regionais de Administracdo - CRAS,
adotaram o projeto do Adm. Marcus Frederick Freitas de Lu-
cena, apos aprofundamento em pesquisas, acdes e praticas
consolidadas em sua ajuda continua aos municipios do Acre.
Assim, foi possivel consolidar um produto ao pais de- nomi-
nado Agenda do Gestor Municipal.

A Agenda do Gestor Municipal visou a consisténcia sistemati-
ca das necessidades diarias que o prefeito e assessores podem
e devem fazer uso para a realizacdo de praticas exigidas pelos
orgaos de controles, visto que a constancia das exigéncias
legais € evolutiva, objetivando o controle da Administracdo
Publica, retratando e buscando a diminuicéo da corrupcéo
que se instala nas organizacdes governamentais por décadas
nas esferas Federal, Estadual e Municipal.

E preciso normatizar, mas acima de tudo, dar condig¢des ins-
trutivas para que o Gestor Publico e o Profissional de Admi-
nistracdo usem as ferramentas da gestdo para o alcance da
eficiéncia e efetividade das ac6es publicas, gerandobem estar
a sociedade, cumprindo assim uma premissa do Estado, jun-
tamente aos seus controlados/ jurisdicionados, e a populacdo
para que faca o devido controle social.

O Sistema CFA/CRAS como Autarquia Publica Federal nédo po-
deria deixar de dar as suas contribuicdes, na busca das pers-
pectivas para uma sociedade mais esclarecida, justa, perfeita
e igualitaria. Concluimos com o produto social de gestdoem
tela, uma assertiva em busca do alicercamento de subsidio
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ao melhoramento da Administragdo Publica, e nos colocamos
em continua disponibilidade aos profissionais formados e
habilitados por competéncia na gestao, ressaltando a defesa
da sociedade brasileira, contra os profissionais leigos que
danosamente retardam o crescimento do pais.

Adm. Fabio Mendes Macédo
Diretor da Camara de Gestdo Publica — CFA
Conselho Federal de Administracdo - CFA
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