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TERMO DE REFERENCIA

Este Termo de Referéncia foi elaborado em cumprimento ao disposto no
inciso incisos I e II, do artigo 8° e inciso II do artigo 21 do Decreto 3.555/00 e decreto
10.024/19 de 23 setembro e 2019. Apresento a seguir estudos preliminares realizados
contendo elementos capazes de propiciar a avaliacdio do custo pela Administracao,
considerando o preco atualmente praticado, a definicio de métodos, a estratégia de
suprimento e o prazo de execucao do contrato, quando for o caso.

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa certificada na Especializacdo em Governo para
fornecimento de subscricdo / assinatura do pacote Adobe Creative Cloud de modo atender
as necessidades do CFA, conforme quantitativo e especificagcdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

1.2. ESPECIFICACOES DO OBJETO

Trata-se de aquisi¢oes de subscricdo / assinatura de uso do pacote de softwares Adobe,
conforme descri¢des abaixo:

Pacote completo do software Adobe Creative Cloud com todas as ferramentas para instalagao
em PC/MAC.

a) Quantidade: 06 (seis)

b) Licenca: por 12 (doze) meses para cada 1 usudrio;
¢) Versao: ultima versdo disponivel;

d) Idioma: Portugués / Brasil, preferencialmente;

e) Suporte: 24x7 direto da Adobe em Portugueés;

f) Midia: via download/atualiza¢des no site da Adobe.

NOTA I: EXCLUSIVO PARA EMPRESAS CERTIFICADAS NA ESPECIALIZAGAO EM GOVERNO
NOTA 11 : TRATA-SE DE AQUISIGCAO DE NOVAS SUBSCRICOES / ASSINATURAS E NAO DE

RENOVACAO.
NOTA III: EMPRESAS MEI E EPP NAO SAO ELEGIVEIS POR REQUISITOS ADOBE P/
GOVERNO

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Tal aquisicdo se faz necessdria devido a camara de Desenvolvimento

Institucional realizar trabalhos de Design, publicidade e comunicag¢do institucional
atendendo o CFA e o Sistema CFA/CRAs como uma agéncia de publicidade de maneira
completa. Estas demandas sdo requisitas e orientadas por meio de um processo da ISO
(pq.01 marketing e publicacdes) que engloba todos os tipos de materiais graficos e digitais
que criamos na Camara. Para manter em pleno funcionamento o nivel de produgao das
solicitacoes de Design e Marketing demandadas a CDI, a camara solicita a aquisicdo de
softwares de edicao gréfica compativeis e atuais com o mercado para dar continuidade aos
trabalhos ja iniciados no contrato anterior. Eles devem estar em formato de nuvem para
manter uma correta e constante atualizagdo de modo a aproveitar da melhor maneira
possivel os beneficios adquiridos. O motivo para o acesso em mais de 1 maquina se deve ao
fato de que precisamos realizar trabalhos nao apenas no CFA mas em CRAs como viagens e
eventos além de in loco nas agéncias e gréficas. O formato de uso de licenca serve para a
pessoalidade de cada acesso e controle dos usos diérios.

2.2. Dessa forma, com a aquisicdo das licencas de uso referenciadas, a CDI



aprimorard as atividades de publicacdo e gerenciamento de sitios web, produzindo
imagens eletronicas para insercdo na intranet, no sitio do CFA ou para impressdes de
manuais, cartazes e convites, além de outros servicos de design.

3. - DAMODALIDADE DE LICITA(;AO:
3.1. A modalidade da licitagdo serd por menor prego, Pregdo eletronico.
4. - DO QUANTITATIVO E VALOR ESTIMADO

4.1. A quantidade global total estimada é de 06 (seis) licencas, conforme tabela abaixo:

DESCRICAO DO VALOR UNITARIO|VALOR TOTAL
ITEM PRODUTO REF. QTDE ESTIMADO ESTIMADO
Pacote completo do
1 |software Adobe Creative |unidade 6(seis)  [R$4.847,05 R$ 29.082,30

Cloud
5. DAS OBRIGACOES DAS PARTES
5.1. A CONTRATANTE obriga-se a:
5.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execucado do contrato, através de servidor designado

para este fim, nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93;

5.1.2. Atentar para que durante a vigéncia do presente contrato seja mantida a
situacdo de regularidade relativa a seguridade social (INSS), ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS) e a Fazenda Federal da CONTRATADA, bem assim a sua
compatibilidade com as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA,;

5.1.3. Efetuar o pagamento nas condicoes e precos ajustados, ap6s o devido atesto
da nota fiscal/fatura;

5.1.4. Transmitir ao preposto da Contratada toda e qualquer demanda;

5.1.5. Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares e contratuais;

5.1.6. Comunicar a Contratada quaisquer ocorréncias relacionadas com a execucao
do(s) servico(s).

5.2. a CONTRATADA obriga-se a:

5.2.1. Nomear preposto para acompanhamento da prestacdo dos servicos, que

deverd seguir as orientagdes demandadas pelo CFA;

5.2.2. Assumir todos e quaisquer 6nus, referente a salédrio, horas extras, adicionais e
demais encargos sociais relativamente aos seus empregados; assumir a responsabilidade
pelos encargos fiscais e comerciais resultante da adjudicacao desta Licitagao;

5.2.3. Manter, durante toda a execu¢do do servico, em compatibilidade com as
obrigac¢des assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitacao;
5.2.4. Zelar pela perfeita execucao dos servigos;

5.2.5. Prover, realizar, manter e priorizar todas as ac¢des necessdrias ao fiel

cumprimento das cldusulas contidas neste Termo de Referéncia;

5.2.6. Prestar os servicos de forma meticulosa e constante, mantendo-os sempre em
perfeita ordem;

5.2.7. Arcar com eventuais prejuizos causados ao CFA ou a terceiros, provocados por
negligéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos envolvidos na
execucao do objeto;

5.2.8. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como:
saldrios, transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdencidrios e de ordem de
classe, indenizacdes e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados no
desempenho dos servigos objeto do contrato, ficando a CONTRATANTE isenta de qualquer
vinculo empregaticio com os mesmos;

5.2.9. Entregar os servicos nos prazos e condicoes especificados;

5.2.10. Manter seus empregados e/ou prepostos, quando em servico, devidamente
identificados, mediante o uso permanente de crachds;

5.2.11. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades
apontadas pela CONTRATANTE;

5.2.12. Ser atualmente um revendedor Gold ou Platinum em situacdo regular de

acordo com o programa de Revenda;

5.2.13. Ser constituida como uma sociedade limitada ou sociedade an6nima, de
acordo com a legislacao brasileira. MEI e EPP nao se enquadram.



5.2.14. Possuir todos os demais requisitos exigidos pela ADOBE para obter a
certificacdo de especializacdo em Governo.

6. - DA FISCALIZACAO E CONTROLE

6.1. Nio obstante a EMPRESA VENCEDORA DA LICITAGAO seja a tnica e exclusiva
responsdvel pela execucdo de todos os servicos, o CONSELHO FEDERAL DE
ADMINISTRACAO reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude
desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os servicos,
diretamente pela Camara de Desenvolvimento Institucional, respectivo fornecimento, ou
por outros servidores especialmente designados.

7. —DOS PRAZOS E DA ENTREGA

7.1. A empresa contratada devera disponibilizar o link de acesso e o respectivo
ndmero serial para ativacdo do software via download no site da Adobe, no prazo maximo
de 05 (cinco) dias corridos, a contar da data do recebimento da nota de empenho por parte
da contratada.

7.2. Com a finalidade de agilizar a utilizacdo dos softwares, a contratada devera
enviar para o e-mail renata@cfa.org.br, o link de acesso e o ntimero serial para a ativacao do
produto.

7.3. As entregas observardo o seguinte procedimento:

7.3.1. Recebimento Provisério: o software serd recebido provisoriamente,
mediante recibo, para verificagdo da conformidade do sistema com as especificacdes
técnicas constantes deste termo;

7.3.2. Recebimento Definitivo: o software serd recebido definitivamente ap6s a
instalacdo do mesmo e verificacdo do atendimento as especificacdes requeridas no
item 3 deste Termo de Referéncia. O aceite definitivo do software sera efetuado por
funcionério designado pelo CFA, que elaborard um termo de aceite, e somente apds a
emissdo deste poderd emitir a Nota Fiscal.

7.4. O nao cumprimento do prazo de entrega acarretard penalidades, ndo sendo
aceitas justificativas ou atrasos de subfornecedores e falhas do produto ou suas partes nos
ensaios, assim como outras razoes que o fornecedor possa controlar, prevenir, contornar ou
remediar.

7.4.1. Caso venha ocorrer atraso no prazo de entrega, o fornecedor deverd,
obrigatoriamente, enviar, juntamente com o documento de cobranca, justificativa pelo
atraso. A justificativa serd analisada pelo CFA que decidira a aplicagdo ou ndo da multa.
O néo envio da justificativa significard a concordancia do fornecedor com a multa.

7.5. Nao serdo aceitos links de acesso ou a chaves de ativacdo de softwares
diferentes dos solicitados pelo CFA. Se ocorrer tal hip6tese, a empresa obriga-se a substitui-
los no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas contados da notificacdo por escrito por
parte do CFA, sem qualquer 6nus.

8. - DA VIGENCIA E GARANTIA

8.1. O periodo de vigéncia, bem como da garantia, dado pelo fabricante, serd de 12
(doze) meses, a contar da data do recebimento definitivo e testes dos softwares por parte
do CFA, prorrogéveis nos termos da Lei n° 8.666/93, art. 57, inciso II.

8.2. Nesta garantia deverdo estar inclusos todos os pacotes de atualizagdes, que por
ventura surjam, para a versao ofertada.

8.3. As solucdes de suporte técnico e garantia poderao ser realizadas, por meio do
site da Adobe, quando necessdrio.

9. —DAS SANCOES

9.1. Pela inexecucao total ou parcial deste CONTRATO, a CONTRATANTE poders,
garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sancoes:

9.1.1. adverténcia;

9.1.2. A multa por atraso na entrega do produto serd representada por uma

percentagem dos valores totais ou parciais do fornecimento e serd calculada pela férmula
abaixo, limitada a 20% (vinte por cento) do valor total do fornecimento:

1=0,25x A, onde:

I = Percentagem representativa da multa;

A = Atraso em dias corridos;

9.1.3. multa de um décimo por cento sobre o valor deste CONTRATO, por dia de
atraso injustificado no cumprimento do prazo de reapresentacdo do material rejeitado,
apos esgotado o prazo fixado para substituicdo, correcdo ou reparagao; e

9.1.4. multa de dez por cento sobre o valor deste CONTRATO, em caso de rescisao
causada por acao ou omissdo injustificada da CONTRATADA.

9.2. Ficard suspensa, tecnicamente, de participar em licitacdo, impedida de
contratar com a Unido e descredenciada no SICAF, por prazo ndo superior a cinco anos.



9.2.1. serd declarada inidénea para licitar ou contratar com a Unido, enquanto
pendurarem os motivos determinantes da punic¢ao ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o
contratado ressarcir a Unido pelos prejuizos resultantes apds decorrido o prazo da sancao
aplicada.

9.2.2. ensejar o retardamento da execucdo do objeto da CONTRATO;

9.2.3. ndo mantiver a proposta;

9.24. falhar ou fraudar na execu¢ao do CONTRATO;

9.2.5. comportar-se de modo inid6neo;

9.2.6. fizer declaracao falsa; ou

9.2.7. cometer fraude fiscal.

9.3. As multas poderdo ser aplicadas concomitantemente com as demais sancoes,

facultada a defesa prévia do interessado no prazo de cinco dias tteis, contados a partir da
data em que tomar ciéncia.

9.4. Para efeito de aplicacdo de multa, o valor do CONTRATO serd apurado
deduzindo-se dele o valor das entregas aceitas.

9.5. A aplicagdo das sangdes previstas neste CONTRATO nao exclui a possibilidade
da responsabilidade civil da CONTRATADA por eventuais perdas e danos causados a
Administracao Publica.

10. - DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA

As propostas de precos deverdo ser impressas, em uma via, com suas paginas numeradas e
rubricadas, e a ultima assinada pelo representante legal da empresa, sem emendas,
acréscimos, borroes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissdes, salvo se, inequivocamente,
tais falhas nao acarretarem lesdes ao direito dos demais licitantes, prejuizo a
Administracdo ou nao impedirem a exata compreensdo de seu contelido, e deverdo
constar:

10.0.1. Nome, ntimero do CNPJ, Inscricao Estadual, endereco, telefone e fax da
empresa proponente;

10.0.2. Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias, contados da
data estipulada para a entrega dos envelopes;

10.0.3. Dados bancérios da empresa, com o niimero de conta corrente e agéncia;
10.0.4. A proposta deverd ser apresentada com a descricdo dos produtos ofertados,
atendendo no minimo o descrito no item 1.2 e 4.1, com preco unitdrio e total.

11. - DADOTAGCAO ORCAMENTARIA

11.1. Os recursos para custeio das despesas decorrentes da contratacdo que se

seguir a licitacdo de que trata este Projeto Bdésico, correrdo a conta da seguinte
dotacdo orcamentdria n° 6.2.2.1.1.01.04.04.038.

12. -DOS CUSTOS ESTIMADOS

12.1. O valor global estimado para gastos serd de R$ 29.082,30 (Vinte e nove mil e
oitenta e dois reais e trinta centavos).

13. - DO PAGAMENTO E PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

13.1. Os pagamentos a adjudicatéria que vier a ser contratada para a execucao do

objeto desta licitacdo serdo feitos nos termos abaixo, consoantes o0s percentuais
estabelecidos na Proposta final.

13.1.1. Os valores dos fornecimentos sujeitam-se as seguintes regras:

13.1.2. Os valores dos servicos de que trata o objeto deste termo, compreenderdo o
valor dos servicos contratados pela licitante vendedora acrescido da taxa de administracao,
quando for o caso;

13.1.3. O pagamento fica condicionado a prévia certificacdo quanto a execucao a
contento dos servi¢os;

13.1.4. O pagamento serd efetuado apds a conclusdo e aprovacao do CFA de cada
servico solicitado;

13.1.5. Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de
liquidacdo de obrigacdes, em virtude de penalidades impostas a CONTRATADA, ou
inadimpléncia contratual;

13.1.6. A liberacdo do pagamento ficard condicionada a comprovacio da regularidade
fiscal da CONTRATADA, além da regularidade junto ao INSS e ao FGTS, mediante consulta
efetuada por meio eletronico ou por meio da apresentacdo de documentos hébeis;

13.1.7. Encontrando-se a empresa contratada inadimplente na data da consulta,
poderd ser concedido, a critério do CFA, prazo de até 15 (quinze) dias para que a empresa
regularize a sua situacdo, sob pena de, ndo o fazendo, ter o contrato rescindido com



aplicacdo das sanc¢oes cabiveis;

13.1.8. A CONTRATADA deverd apresentar em sua Nota Fiscal/Fatura exclusivamente
o faturamento detalhado correspondente ao objeto descrito em cada briefing autorizado,
mediante contrato especifico. Havendo erro ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, aquela serd devolvida 8 CONTRATADA e o pagamento ficard pendente até que seja
sanado o problema. Nesta hipétese, o prazo para pagamento serd reiniciado apés a
regularizacdo da situacdo ou reapresentacao do documento fiscal, ndo acarretando qualquer
onus para o CFA;

13.1.9. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrerd a
retencao tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No
entanto, a Contratada fica ciente que o pagamento ficard condicionado a apresentagdo
obrigatéria, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, da Declaragdao de Opcao pelo Simples
conforme modelo constante do Anexo IV da Instru¢do Normativa SRF n° 1234, de que faz

jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

13.1.10. O CFA reserva-se o direito de nao efetuar o pagamento se, no ato da atestacao,
a prestacao dos servicos nao estiver de acordo com a especificacao exigida;

HERSON FREITAS
ANALISTA DESIGNER

Documento assinado eletronicamente por Herson Tiago Vale de Freitas, Analista de
Designer, em 12/11/2019, as 12:28, conforme hordrio oficial de Brasilia.
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