‘ ’ Conselho Federal de Administragcao
O Sisterna CFA/CRAs tem como missdo promover a Ciéncia da Administragio

valorizando as competéncias profissionais, a sustentabilidade
CFA das organizagbes e o desenvolvimento do pais.

Camara de Formacao Profissional
Setor de Autarquias Sul - Quadra 01 - Bloco L, Edificio CFA, Brasilia/DF, CEP 70070-932
Telefone: (61) 3218-1815 - www.cfa.org.br

TERMO DE REFERENCIA Ne 12/2019/CFA

PROCESSO Ne 476900.007785/2017-02

Este Termo de Referéncia foi elaborado em cumprimento ao disposto no
inciso incisos I e II, do artigo 8° e inciso II do artigo 21 do Decreto 3.555/00 e inciso I e § 20
do artigo 9° do Decreto n° 5.450/05. Apresento a seguir estudos preliminares realizados
contendo elementos capazes de propiciar a avaliacio do custo pela Administracao,
considerando o preco atualmente praticado, a definicdo de métodos, a estratégia de
suprimento e o prazo de execucao do contrato, quando for o caso.

1 DO OBJETO

1.1 Impressdo de pecas para divulgacdo do Programa de Certificacio
Profissional 2019.

2 ESPECIFICACOES DO OBJETO

2.1 Impressdo de pecas para divulgacdo do Programa de Certificacao
Profissional 2019, conforme especificacoes abaixo:

1) Folders certificacdo formato aberto:
a) 33x21 cm;
b) Formato fechado: 11 x 21 cm;
c) 2 (duas) dobras;
d) 4 x 4 cores papel couché 180gm?2.
2) Pasta Canguru com 2 bolsos:
a) Tamanho aberto: 47 x 43,5 cm;
b) Tamanho fechado: 22 x 30 cm;
c) Corte especial;
d) Papel Cartao supremo duo design 250gr/m?2;
e) Laminac¢ao BOPP fosco na frente;

f) Impressao 4x0 cores.

3 QUANTITATIVO DE FORNECIMENTO E APRESENTACAO DA PROPOSTA
3.1 Impressao:

a) 3.000 (trés mil) folders; sendo 1.000 (mil) para cada um seguintes publicos:
CRAs; Eventos e Pessoa juridica, com modelos (artes) distintos.

b) 3.000 (trés mil) pastas.

3.2 Remessa tinica com 500 produtos por caixa e entrega inica a Camara de
Formacao Profissional do CFA: Setor de Autarquias Sul 1 Bloco L Edificio CFA - Asa Sul,
Brasilia - DF, 70070-932 | Telefone: (61) 3218-1800

3.3 As propostas de precos deverdo ser impressas, em uma via, com suas
péaginas numeradas e rubricadas, e a tltima assinada pelo representante legal da empresa,
sem emendas, acréscimos, borroes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissoes, salvo se,
inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem lesdes ao direito dos demais licitantes,
prejuizo a Administragdo ou ndo impedirem a exata compreensao de seu contetido, e
deverdo constar:



3.3.1 Nome, nimero do CNP]J, Inscricao Estadual, endereco, telefone e fax da
empresa proponente.

3.3.2 Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias, contados
da data estipulada para a entrega dos envelopes;

3.3.3 Dados bancérios da empresa, com o niimero de conta corrente e agéncia.

3.3.4 A proposta deverd ser apresentada com a descricdo dos produtos
ofertados, atendendo no minimo o descrito no item 2.1, com preco unitério e total.

3.3.5 Juntamente com a proposta de precos, a licitante deverd apresentar a
declaracdo de que atende plenamente todos os requisitos de habilitacao exigidos para o
certame, e os certificados e/ou declaracoes exigidos no presente Termo de Referéncia, bem
como que a licitante possui suporte administrativo, aparelhamento e condi¢6es adequadas,
bem como pessoal qualificado e treinado, disponiveis para a execucdo do objeto desta
licitagao.

4 DAJUSTIFICATIVA

4.1 A licitacdo na modalidade de pregdo é condicionada aos principios bésicos
da legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade, eficiéncia, probidade
administrativa, vinculacdo ao instrumento convocatério e do julgamento objetivo, bem
como aos principios correlatos da razoabilidade, competitividade, proporcionalidade e
economicidade. Tem por finalidade incentivar o desenvolvimento de trabalhos no campo
da ciéncia da Administracao e divulgd-los amplamente; despertar o interesse do ptblico
docentes das IES, de estudantes dos cursos de bacharelado em Administracdo e cursos
conexos, de Administradores e dos Profissionais de Administracdo, que contribuam para o
desenvolvimento da profissdao e da ciéncia da Administracdo no Brasil e ainda, dos
Conselhos Regionais de Administragao.

4.2 A contratacdo do fornecimento , objeto deste termo tem amparo legal na
Lei 8.666/93 e suas alteracoes e Lei 10.520/2002.

5 DA MODALIDADE DE LICITACAO:

A modalidade da licitagdo serd o Pregao Eletronico, Tipo menor preco.

6 DAS OBRIGACOES DAS PARTES

6.1) A CONTRATANTE obriga-se a:

6.1.1 Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, através de servidor
designado para este fim, nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93.

6.1.2 Atentar para que durante a vigéncia do presente contrato seja mantida a
situacdo de regularidade relativa a seguridade social (INSS), ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS) e a Fazenda Federal da CONTRATADA, bem assim a sua
compatibilidade com as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA.

6.1.3 Efetuar o pagamento nas condicdes e precos ajustados, ap6s o devido
atesto da nota fiscal/fatura.

6.1.4 Transmitir ao preposto da Contratada toda e qualquer demanda.
6.1.5 Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares e contratuais.

6.1.6 Designar responsével para o acompanhamento e fiscalizacdo da execuc¢ao
do objeto deste Termo de Referéncia.

6.1.7 Prestar as informacdes e esclarecimentos necessarios a CONTRATADA.
6.1.8 Responder pelas consequéncias de suas agées ou omissoes.

N

6.1.9 Comunicar a Contratada quaisquer ocorréncias relacionadas com a
execucdo do(s) servigco(s).

6.2) a CONTRATADA obriga-se a:

6.2.1 Nomear preposto para acompanhamento da prestacdo dos servicos, que
devera seguir as orientacdes demandadas pelo CFA.

6.2.2 Assumir todos e quaisquer oOnus, referente a saldrio, horas extras,
adicionais e demais encargos sociais relativamente aos seus empregados; assumir a
responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultante da adjudicacdo desta



Licitacao.
6.2.3 Manter, durante toda a execucao do servico, em compatibilidade com as
obrigacoes assumidas, todas as condicoes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacao.
6.2.4 Zelar pela perfeita execugao dos servicos.

6.2.5 Prover, realizar, manter e priorizar todas as acdes necessdrias ao fiel
cumprimento das cldusulas contidas neste Termo de Referéncia.

6.2.6 Prestar os servicos de forma meticulosa e constante, mantendo-os sempre
em perfeita ordem.

6.2.7 Arcar com eventuais prejuizos causados ao CFA ou a terceiros,
provocados por negligéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos
envolvidos na execucao do objeto.

6.2.8 Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como:
saldrios, transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de
classe, indenizacées e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados no
desempenho dos servicos objeto do contrato, ficando a CONTRATANTE isenta de qualquer
vinculo empregaticio com os mesmos.

6.2.9 Entregar os servicos nos prazos e condic¢des especificados.

6.2.10 Manter seus empregados e/ou prepostos, quando em servico,
devidamente identificados, mediante o uso permanente de crachas.

6.2.11 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou
irregularidades apontadas pela CONTRATANTE.

7 DAFISCALIZAGCAO E CONTROLE

7.1 Ndo obstante a EMPRESA VENCEDORA DA LICITACAO seja a Unica e
exclusiva responsdavel pela execucdo de todos os servicos, o CONSELHO FEDERAL DE
ADMINISTRACAO reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude
desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os servicos,
diretamente pela (INDICAR O SETOR RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO) , respectivo
fornecimento, ou por outros servidores especialmente designados.

8 DAS SANCOES

8.1 Pela inexecuc¢do total ou parcial deste CONTRATO, a CONTRATANTE
poderd, garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sancoes:

8.1.1 Adverténcia.

8.1.2 Multa de mora de um décimo por cento calculada sobre o valor deste
CONTRATO, por dia de atraso injustificado no cumprimento do prazo de entrega do objeto.

8.1.3 Multa de um décimo por cento sobre o valor deste CONTRATO, por dia
de atraso injustificado no cumprimento do prazo de reapresentacao do material rejeitado,
apos esgotado o prazo fixado para substituicdo, correcdo ou reparagao; e

8.1.4 Multa de dez por cento sobre o valor deste CONTRATO, em caso de
rescisdo causada por a¢do ou omissao injustificada da CONTRATADA.

8.1.5 Ficara suspensa, tecnicamente, de participar em licitacdo, impedida de
contratar com a Unido e descredenciada no SICAF, por prazo ndo superior a cinco anos.

8.1.6 Sera declarada iniddnea para licitar ou contratar com a Unido, enquanto
pendurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o
contratado ressarcir a Unido pelos prejuizos resultantes apds decorrido o prazo da sancao
aplicada.

8.1.7 Ensejar o retardamento da execu¢do do objeto da CONTRATO.
8.1.8 Nao mantiver a proposta.

8.1.9 Falhar ou fraudar na execu¢cdao do CONTRATO.

8.1.10 Comportar-se de modo inidéneo.

8.1.11 Fizer declaracao falsa; ou

8.1.12 Cometer fraude fiscal.

8.1.13 As multas poderdo ser aplicadas concomitantemente com as demais
sangoes, facultada a defesa prévia do interessado no prazo de cinco dias tteis, contados a
partir da data em que tomar ciéncia.

8.1.14 Para efeito de aplicacdao de multa, o valor do CONTRATO sera apurado



deduzindo-se dele o valor das entregas aceitas.

8.1.15 A aplicagdo das sangdes previstas neste CONTRATO ndo exclui a
possibilidade da responsabilidade civil da CONTRATADA por eventuais perdas e danos
causados a Administragcdo Publica.

9 DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

9.1 Os recursos para custeio das despesas decorrentes da contratacdao que se
seguir a licitacdo de que trata este Termo de Referéncia, correrdo a conta da seguinte
dotacdo orcamentdria n° 6.2.2.1.1.01.04.04.082.004.

10 DOS CUSTOS ESTIMADOS

10.1 O valor global estimado para gastos sera de R$ 8.600,00 (Oito mil e
seiscentos reais).

11 DO PAGAMENTO E PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

11.1 Os pagamentos a adjudicatdria que vier a ser contratada para a execucdo
do objeto desta licitacdo serdo feitos nos termos abaixo, consoantes o0s percentuais
estabelecidos na Proposta final.

11.2 Os valores dos fornecimentos sujeitam-se as seguintes regras:

11.2.1 Os valores dos de que trata o objeto deste termo, compreenderdo o valor
dos servicos contratados pela licitante vendedora acrescido da taxa de administracao,
quando for o caso.

11.2.2 O pagamento fica condicionado a prévia certificacdo quanto a execucao
a contento dos servicos.

11.2.3 O pagamento serd efetuado ap6s a conclusdo e aprovacdao do CFA de
cada servigo solicitado.

11.2.4 Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar
pendéncia de liquidacdo de obrigacdes, em virtude de penalidades impostas a
CONTRATADA, ou inadimpléncia contratual.

11.2.5 A liberacdo do pagamento ficard condicionada a comprovacdo da
regularidade fiscal da CONTRATADA, além da regularidade junto ao INSS e ao FGTS,
mediante consulta efetuada por meio eletrénico ou por meio da apresentacdo de
documentos hédbeis.

11.2.6 Encontrando-se a empresa contratada inadimplente na data da
consulta, podera ser concedido, a critério do CFA, prazo de até 15 (quinze) dias para que a
empresa regularize a sua situagdo, sob pena de, ndo o fazendo, ter o contrato rescindido
com aplicacdo das sancdes cabiveis.

11.2.7 A CONTRATADA deverd apresentar em sua Nota Fiscal/Fatura
exclusivamente o faturamento detalhado correspondente ao objeto autorizado, mediante
contrato especifico. Havendo erro ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
aquela serd devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficard pendente até que seja sanado o
problema. Nesta hipétese, o prazo para pagamento serd reiniciado ap6s a regularizacao da
situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para o
CFA.

11.3 O CFA reserva-se o direito de ndo efetuar o pagamento se, no ato da
atestacao, a prestacdo dos servicos nao estiver de acordo com a especificacao exigida.

11.4 O prazo estipulado para a entrega do produto é de 15 dias, a partir de
encaminhamento e aprovacdo da Prova do produto.

11.5 O Contrato terd vigéncia de 03 meses.

Adma. Sueli Cristina R. de Moraes
Coordenadora de Formagao Profissional
CRA-DF N°10.394
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